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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КАЛИНИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ
 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

       от _____________                       
                                                                 № _____

ст-ца Калининская

Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования Калининский муниципальный район Краснодарского края по предоставлению муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования Калининский муниципальный район Краснодарского края»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года              № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования Калининский муниципальный район Краснодарского края от 25 ноября 2025 года № 1058 «Об утверждении порядка разработки и утверждения администрацией муниципального образования Калининский муниципальный район Краснодарского края административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Калининский муниципальный район Краснодарского края,                               п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить административный регламент администрации муниципального образования Калининский муниципальный район Краснодарского края по предоставлению муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования Калининский муниципальный район Краснодарского края» (прилагается). 
2. Отделу по взаимодействию со средствами массовой информации администрации муниципального образования Калининский район          (Осипенко А.И.) обеспечить официальное опубликование настоящего постановления на сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», зарегистрированного в качестве средства массовой информации. 
3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
Глава муниципального образования

Калининский муниципальный район
Краснодарского края                                                                     В.В. Кузьминов
	
ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

проекта постановления администрации муниципального образования

Калининский муниципальный район Краснодарского края

от __________№____________
«Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования Калининский муниципальный район Краснодарского края по предоставлению муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования Калининский муниципальный район Краснодарского края»
Проект внесен:

Управлением градостроительства и 

благоустройства администрации муниципального образования Калининский район  

Начальник управления

П.В. Марченко

Составитель проекта:

Исполняющий обязанности начальника муниципального казённого учреждения «ЖКХ» администрации муниципального образования Калининский район

Е.Ю. Чалдаева
Проект согласован:  

Начальник правового управления администрации муниципального образования Калининский район

Начальник управления экономики администрации муниципального образования Калининский район 

Заместитель главы муниципального образования Калининский район

В.В. Баранов 
Р.М. Крикун

Л.И. Стрельцова




	  
	Приложение
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

муниципального образования Калининский муниципальный район Краснодарского края
     от_________________ №________




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 
«Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования Калининский муниципальный район Краснодарского края»
Раздел I. Общие положения

 Подраздел 1.1. Предмет регулирования административного регламента



1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования Калининский муниципальный район Краснодарского края» (далее - регламент) определяет стандарт, сроки, последовательность и порядок выполнения административных процедур (действий) по предоставлению администрацией муниципального образования Калининский муниципальный район Краснодарского края муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории  муниципального образования Калининский муниципальный район Краснодарского края» (далее – муниципальная услуга).
Подраздел 1.2. Круг заявителей

2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (далее - заявители).

3. От имени заявителя могут действовать его представители, наделённые соответствующими полномочиями.

 Подраздел 1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

 
4. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», и (или) региональном портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, Портал).

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении № 2 к регламенту.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1. Наименование муниципальной услуги



5. Наименование муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования Калининский муниципальный район Краснодарского края».
 2.2. Наименование органа, предоставляющего

 муниципальную услугу

6. Муниципальную услугу предоставляет управление градостроительства и благоустройства администрации муниципального образования Калининский район (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу). 

В предоставлении муниципальной услуги участвует государственное автономное учреждение Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» (далее - МФЦ).

Подраздел 2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

          - решение о согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов на территории муниципального образования Калининский муниципальный район Краснодарского края, в виде письма администрации муниципального образования Калининский муниципальный район Краснодарского края (далее — решение о согласовании);
          - мотивированный письменный отказ в согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов на территории муниципального образования Калининский муниципальный район Краснодарского края, в виде письма администрации муниципального образования Калининский муниципальный район Краснодарского края (далее – письменный отказ).

Основаниями отказа уполномоченного органа в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования Калининский муниципальный район Краснодарского края являются:

а) несоответствие заявки установленной форме;

б) несоответствие места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов требованиям правил благоустройства соответствующего муниципального образования, требованиям законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения, иного законодательства Российской Федерации, устанавливающего требования к местам (площадкам) накопления твердых коммунальных отходов.

 О принятом решении уполномоченный орган уведомляет заявителя в срок, установленный пунктом 10 регламента. В решении об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования Калининский муниципальный район Краснодарского края в обязательном порядке указывается основание такого отказа.

 После устранения основания отказа в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов заявитель вправе повторно обратиться в уполномоченный орган за согласованием создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования Калининский муниципальный район Краснодарского края в порядке, установленном настоящим регламентом.

8. Результат предоставления муниципальной услуги заявитель вправе получить по его выбору, за исключением случая обращения за получением муниципальной услуги посредством Портала: на бумажном носителе либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.

8.1. В случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ - непосредственно в МФЦ.

8.2. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в уполномоченный орган - непосредственно в уполномоченном органе.

8.3. В случае обращения за получением муниципальной услуги посредством Регионального портала - непосредственно в уполномоченном органе.

Сканированная копия результата предоставления муниципальной услуги направляется заявителю через Региональный портал.

8.4. Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заключённых уполномоченным МФЦ с органами местного самоуправления в Краснодарском крае.

МФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя) за предоставлением муниципальной услуги осуществляет создание электронных образов заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, представляемых заявителем (представителем заявителя) и необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим регламентом, и их заверение с целью направления в уполномоченный орган.

В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги по экстерриториальному принципу результат предоставления муниципальной услуги в виде электронных документов и (или) электронных образов документов заверяется должностными лицами, уполномоченными на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе заявитель (представитель) имеет право обратиться непосредственно в уполномоченный орган.

9. В ходе предоставления муниципальной услуги отсутствует необходимость формирования реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
10. Уполномоченный орган рассматривает заявку в срок не позднее 10 календарных дней со дня ее поступления.

 В целях оценки заявки на предмет соблюдения требований законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения к местам (площадкам) накопления твердых коммунальных отходов уполномоченный орган запрашивает позицию соответствующего территориального органа федерального органа исполнительной власти, уполномоченного осуществлять федеральный государственный санитарно-эпидемиологический надзор (далее - запрос).

По запросу уполномоченного органа территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченного осуществлять федеральный государственный санитарно-эпидемиологический надзор, подготавливает заключение и направляет его в уполномоченный орган в срок не позднее 5 календарных дней со дня поступления запроса.

В случае направления запроса срок рассмотрения заявки может быть увеличен по решению уполномоченного органа до 20 календарных дней, при этом заявителю не позднее 3 календарных дней со дня принятия такого решения уполномоченным органом направляется соответствующее уведомление.

Подраздел 2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

11. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Подраздел 2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, а также при получении результата предоставления муниципальной услуг при личном приеме заявителя не должен превышать 15 минут.
Подраздел 2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

13. Регистрация поступившего в отдел Уполномоченного органа    заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов                    (содержащихся в них сведений), осуществляется в день их поступления.
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся в них сведений), поступившего в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним рабочий день.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся в них сведений), поданных в том числе посредством Единого и Регионального портала, не может превышать 20 минут.
Подраздел 2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга

14. Информация о графике (режиме) работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ размещается при входе в здание, в котором оно осуществляет свою деятельность, на видном месте, а также оборудован удобной лестницей с поручнями, панду​сами для беспрепятственного передвижения граждан.

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, долж​но быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявите​лей в              по​мещение.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, ме​ста ожидания должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вен​тилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычай​ной ситуации. 

На видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места общественного пользования (туалет).

МФЦ осуществляет свою деятельность в соот​вет​ствии с требованиями комфортности и доступности для получателей муни​ци​пальной услуги, установленными постановлением Правительства Рос​сийской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 "Об утверждении Правил организа​ции деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – постановление № 1376).

Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы специалистов органа, предоставляющего муниципальную услугу, и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и специалиста органа, предостав​ляю​щего муниципальную услугу;

возможность и удобство оформления заявителем письменного обраще​ния;

телефонную связь;

возможность копирования документов;

доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление му​ниципальной услуги;

наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.

Рабочее место специалиста органа, ответственного предоставляющего му​ниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с доступом к информационным ресурсам органа, предоставляющего муни​ципальную услугу.

Места для ожидания заявителями приема, для заполнения запро​сов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются стульями, столами (стой​ками) для возможности заполнения необходимых для получения муници​пальной услуги документов, обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении.

Прием заявителей при предоставлении муниципальной услуги осуществляется согласно графику (режиму) работы органа, предоставляющего му​ниципальную услугу, многофункционального центра. 

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стен​де в помещениях МФЦ и органа, предоставляющего му​ниципальную услугу, для ожидания и при​ема заявителей.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.

На информационных стендах, расположенных в помещении органа, осуществляющего  предоставление муниципальной услуги, пред​назначенных для ожидания и приема заявителей для предоставления му​ници​пальной услуги, размещается следующая информация:

справочная информация;

порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе в форме ин​формационных материалов (памяток, брошюр, буклетов и т.д.);

формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы за​полнения таких заявлений;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

иную информацию, необходимую для получения муниципальной услу​ги.

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом – Times New Roman, формат листа A-4; текст – прописные буквы, раз​мером шрифта № 16 – обычный, наименование – заглавные буквы, размером шрифта № 16 – жирный, поля – 1 см вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация вы​деляется жирным шрифтом. При оформлении информационных материалов в виде образцов заяв​лений на получение муниципальной услуги, образцов заяв​лений, перечней доку​ментов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.

Помещения, где осуществляется прием и выдача документов, обору​дуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с дей​ствующим законодательством Российской Федерации о социальной защите ин​валидов, в том числе обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором органи​зо​вано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услу​гам;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь​зованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на кото​ром 

организовано предоставление услуг;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необ​хо​димых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объ​екту и предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин​фор​мации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопе​реводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством Россий​ской Феде​рации;

оказание специалистами органа, предоставляющего муниципальную услугу населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих по​лучению ими услуг наравне с другими лицами.
В случаях если существующие объекты социальной инфраструктуры невозможно полностью приспособить с учётом потребностей инвалидов, собственники этих объектов до их реконструкции или капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования Калининский район, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

На всех парковках общего пользования, в том числе около объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктуры (жилых, общественных и производственных зданий, строений и сооружений, включая те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), мест отдыха, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или)                    детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются нормы части 9 статьи 15 Федерального закона от               24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» в порядке, определённом Правительством Российской Федерации. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» и информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов. Места для парковки, указанные в настоящем абзаце, не должны занимать иные транспортные средства, за исключением случаев, предусмотренных Правилами дорожного движения.
Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или МФЦ, размещены на официальном сайте  администрации муниципального образования Калининский район, а также на Портале.

Подраздел 2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

15.  Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещены на официальном сайте администрации муниципального образования Калининский район, а также на Портале.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются возможность:

1) получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

2) получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

3) получать муниципальную услугу в формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

1) Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

2) своевременность предоставления муниципальной услуги;

3) достоверность и полнота информирования граждан о ходе рассмотрения его обращения;

4) удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия  (бездействие) должностных лиц.

В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обращаться в орган, предоставляющий муниципальную услугу по мере необходимости, в том числе за получением информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги заявитель дважды взаимодействует с должностным лицом МФЦ (при подаче заявления и документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и при выдаче результата муниципальной услуги). Продолжительность каждого взаимодействия составляет не более 15 минут.

Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу при предоставлении муниципальной услуги, определяется в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Регламентом, а взаимодействие МФЦ с органом, предоставляющим муниципальную услугу, осуществляется без участия заявителя.
Подраздел 2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме
16. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и Краснодарского края не предусмотрено.

17. В процессе предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы: Портал.

18. Возможно предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

19. Выдача результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется в порядке, способами и в сроки, как и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителем, законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем.

20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в том числе в МФЦ. МФЦ может быть принято решение об отказе в приёме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

21. МФЦ может осуществлять выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуг органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также выдачу документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

22. Предоставление муниципальной услуги по комплексному запросу в порядке, установленном статьёй 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», не предусмотрено.

Подраздел 2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых   для предоставления муниципальной услуги

23. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, приведён в приложении № 3 к регламенту с учётом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, способов подачи таких документов и (или) информации, а также требований к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

24. Форма заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги, приведена в приложении № 1 к регламенту.

25. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведены в приложении № 3 к регламенту.
Подраздел 2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
26. Перечень оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 4 к регламенту с учётом категории (признаков) заявителя.

27. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур 
Подраздел 3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

28. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:

1) приём заявления и прилагаемых документов, принятие решения об отказе в приёме заявления и документов и (или) информации, регистрация заявления и прилагаемых документов, передача принятых документов из МФЦ в уполномоченный орган (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ);

2) рассмотрение заявления и прилагаемых документов, принятие решения о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества, об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка результата предоставления муниципальной услуги, подписание результата предоставления муниципальной услуги;

3) передача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ для выдачи заявителю (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ), выдача результата предоставления муниципальной услуги, направление заявителю сканированной копии результата предоставления муниципальной услуги (в случае обращения за получением муниципальной услуги посредством Портала).

Подраздел 3.2. Описание административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги
29. Настоящим регламентом не предусмотрено осуществление административной процедуры, в рамках которой проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, либо административной процедуры, предполагающей осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), либо административной процедуры получения дополнительных сведений от заявителя, либо административной процедуры приостановления предоставления муниципальной услуги, повторение которой в рамках предоставления одной муниципальной услуги допускается два и более раза).

Подраздел 3.3. Описание муниципальной услуги в упреждающем  (проактивном) режиме
30. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

Раздел IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги
31. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Портала получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде уведомления в личном кабинете заявителя на Портале.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю уполномоченным органом в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Портала по выбору заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;

в) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приёме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

д) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

е) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

Заявка на согласование создания места 

(площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов

 на территории муниципального образования Калининский муниципальный район Краснодарского края

Начальнику управления

градостроительства и благоустройства

администрации муниципального образования 

Калининский район 
___________________________

                                                                (Ф.И.О.)

Прошу включить сведения на согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования Калининский муниципальный район Краснодарского края. 

	1
	Данные о собственнике планируемого места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов
	 

	2
	Основной государственный регистрационный номер записи в Едином государственном реестре юридических лиц
	 

	3
	Фактический адрес юридического лица/адрес регистрации по месту жительства индивидуального предпринимателя, физического лица
	 

	4
	Наименование категории объекта
	 

	5
	Контактный телефон, факс, адрес электронной почты
	 

	6
	Адрес и географические координаты места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов, кадастровый номер
	 

	7
	Технические характеристики места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов: (используемое покрытие)
	 

	8
	Количество планируемых к размещению контейнеров и (или) бункеров, их объём, наличие крышки на контейнере
	 

	9
	Подъездной путь, покрытие проездов
	 

	10
	Расстояние до МКД, ИЖС, детских игровых и спортивных площадок, до зданий детских учреждений, до мест отдыха населения
	 

	11
	Описание. Вид площадки, открытая/закрытая
	 

	12
	Тип ограждения площадки, высота ограждения
	 

	13
	Площадь площадки для размещения контейнеров
	 

	14
	Объём, каждого размещенного контейнера (бункера)
	 

	15
	Максимально возможное размещение контейнеров (бункеров) на площадке
	 

	16
	Наличие раздельного накопления ТКО, да/нет
	 

	17
	Количество размещенных контейнеров с раздельным накоплением ТКО
	 

	18
	Данные об источниках образования твердых коммунальных отходов, которые складироваться в месте (на площадке) накопления твердых коммунальных отходов (сведения о об одном или нескольких объектах капитального строительства, территории (части территории), при осуществлении деятельности, на которых у физических и юридических лиц образуются твердые коммунальные отходы)
	 


 Даю согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящей заявке, для дальнейшего размещения реестра на официальном сайте администрации муниципального образования Калининский муниципальный район Краснодарского края.

 
Приложение:

1. Свидетельство ОГРН (копия) на 1 л. в 1 эк.

2. ИНН (копия) на 1 л. в 1 экз.

3. Схема размещения места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на карте в масштабе 1:500 на ____л. в ____ экз.

4. Правоустанавливающие документы на земельный участок, на котором планируется создание места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на ____ л. в _______ экз.

5. Документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае если заявка подается представителем заявителя на _____л. в _____ экз.

Подлинность и достоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

______        _______            _______________

(печать)          (дата)               (подпись)

Начальник  управления

градостроительства и благоустройства

администрации муниципального образования 

Калининский район                                                                         П.В. Марченко       

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	N
	Перечень отдельных признаков заявителей:

	Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	
	Физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица на согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.
	Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 7 подраздела 2.3 раздела 2 регламента, в виде решения о согласовании или письменный отказ.

	
	От имени заявителя могут действовать его представители, наделённые соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
	Результаты предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 7 подраздела 2.3 раздела 2 регламента, в виде решения о согласовании или письменный отказ.


Начальник  управления

градостроительства и благоустройства

администрации муниципального образования 

Калининский район                                                                         П.В. Марченко     
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Идентификатор категории (признаков) заявителей
	Способы подачи таких документов и (или) информации
	Требования к представлению документов заявителем
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и (или) информации
	Документы и (или) информация, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1
	2
	3
	4
	5

	Физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица при подаче заявления на согласование создания места 

(площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов

 и включение сведений в реестр мест (площадок) накопления

 твердых коммунальных отходов на территории  

муниципального образования Калининский муниципальный район Краснодарского края


	1. В электронной форме посредством Портала;

2. На бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией муниципального образования Калининский район
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, предусмотрены настоящим регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации
	1. Заявление, которое оформляется по форме согласно приложению № 1 к регламенту;

2. Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Отсутствуют

	От имени заявителя могут действовать его представители, наделённые соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	1. В электронной форме посредством Портала;

2. На бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией муниципального образования Калининский район
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, предусмотренные настоящим регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации
	Документы и (или) информации представляются в зависимости от идентификаторов категории (признаков) заявителей, чьи интересы представляет уполномоченное лицо;

копия документа, удостоверяющего личность представителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае обращения представителя заявителя
	Отсутствуют


Начальник  управления

градостроительства и благоустройства

администрации муниципального образования 

Калининский район                                                                         П.В. Марченко       

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к административному регламенту

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлений муниципальной услуги

	Идентификатор категории (признаков) заявителей
	Перечень оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	2
	3
	4
	5

	Физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица при подаче заявления о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества
	Представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии);

несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности  электронной подписи
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	представление заявления о предоставлении муниципальной услуги с нарушением установленных требований, а также представление документов, содержащих недостоверные сведения;

отсутствие у представителя заявителя полномочий на получение муниципальной услуги;

представление документов в ненадлежащий орган;

обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;

адрес, наименование объекта, указанные в заявлении заявителя, не позволяют идентифицировать объект, в отношении которого требуется предоставление муниципальной услуги.



	От имени заявителя могут действовать его представители, наделённые соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации


	Представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии); несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности электронной подписи
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги используется в зависимости от идентификаторов категории (признаков) заявителей, чьи интересы представляет уполномоченное лицо


Начальник  управления

градостроительства и благоустройства

администрации муниципального образования 

Калининский район                                                                         П.В. Марченко       

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к административному регламенту

Перечень

условных обозначений и сокращений

  Регламент - Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования Калининский муниципальный район Краснодарского края».

   Муниципальная услуга - «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования Калининский муниципальный район Краснодарского края». Заявители - физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица.

Категории (признаки) заявителей - категории (признаки) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», и (или) региональном портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Портал - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу – управление градостроительства и благоустройства администрации муниципального образования Калининский район.

        МФЦ - государственное автономное учреждение Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края».
Решение о согласовании - решение о согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов, в виде письма администрации муниципального образования Калининский муниципальный район Краснодарского края.
         Письменный отказ - мотивированный письменный отказ в согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов в виде письма администрации муниципального образования Калининский муниципальный район Краснодарского края.
Начальник  управления

градостроительства и благоустройства

администрации муниципального образования 

Калининский район                                                                         П.В. Марченко 
