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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КАЛИНИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

                              КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ

	      

	 ПРОЕКТ ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	

	

	
	от
	
	
	№
	
	

	ст-ца Калининская 


О внесении изменения в постановление администрации  

муниципального образования Калининский район 

от 12 сентября 2014 г. № 921  "Об  утверждении 

административного  регламента  исполнения 

муниципальной  услуги по предоставлению  

муниципального имущества в аренду или безвозмездное

  пользование без проведения торгов "
 
В соответствии с  Федеральным законом от 27 июля 2010 г. №  210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации муниципального образования Калининский район от 25 ноября 2025 г. №1058 "Об утверждении порядка разработки и утверждения администрацией муниципального образования Калининский муниципальный район Краснодарского края административных регламентов предоставления муниципальных услуг", п о с т а н о в л я ю:

          1. Внести в постановление администрации муниципального образования Калининский район  от 12 сентября 2014 г. № 921 "Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги по предоставлению  муниципального имущества в аренду или безвозмездное   пользование без проведения торгов"  изменение,    изложив приложение к нему  
в новой редакции (прилагается).  
2. Признать утратившими силу постановление администрации муниципального образования Калининский район от 1 июля 2021 г. №773 "О внесении изменения в постановление администрации муниципального образования Калининский район от 12 сентября 2014 г. № 921 "Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду или безвозмездное   пользование без проведения торгов".

3. Отделу по взаимодействию со средствами массовой информации администрации муниципального образования Калининский район (Осипенко А.И) обеспечить официальное опубликование настоящего постановления на сайте в информационно - телекоммуникационной сети "Интернет", зарегистрированного в качестве средства массовой информации.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.             
Глава муниципального образования

Калининский муниципальный  район
Краснодарского края                                                                            В.В. Кузьминов                                                             

                                                  Приложение
                                                   к  постановлению  администрации

                                                   муниципального образования

                                                        Калининский муниципальный  район

                                                        от  __________ № ______                                                
                                                   "ПРИЛОЖЕНИЕ

                                                   УТВЕРЖДЕН

                                                  постановлением администрации

                                                   муниципального образования

                                                        Калининский район

                                                        от 12 сентября 2014 г. № 921
                                                     ( в редакции постановления

                                                   администрации муниципального 

                                                         образования Калининский 

                                                           муниципальный район                                                     
                                                                         от   № _________ №_____)

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

" Предоставление   муниципального имущества в аренду 

или безвозмездное пользование без  проведения торгов"

1.Общие положения



1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент "Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов" (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги и определяет стандарт  предоставления муниципальной услуги " Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов " (далее – муниципальная услуга).

Настоящий Регламент распространяется на правоотношения по предоставлению муниципального имущества (за исключением земельных участков) в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов, в случаях, установленных статьей 17.1 Федерального закона от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ "О защите конкуренции".
1.2. Круг заявителей

Заявителями на получение муниципальной услуги (далее - заявители) могут быть юридические и физические лица, отвечающие требованиям статьи 17.1 Федерального закона от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ "О защите конкуренции" либо их уполномоченные представители в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя при предоставлении муниципальной услуги. 
1.3. Требование предоставления заявителю

муниципальной услуги в соответствии с вариантом
предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате

анкетирования, проводимого органом,

предоставляющим услугу, а также результата, 
за предоставлением которого обратился заявитель.

Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", и (или) региональном портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, Портал).

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении № 1 к регламенту.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги: "Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов".
2.2.  Наименование органа,  
предоставляющего муниципальную услугу
Предоставление муниципальной услуги осуществляется непосредственно управлением правовых и имущественных отношений администрации муниципального образования Калининский район.

В предоставлении  муниципальной  услуги участвуют МФЦ. 

           2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
 Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю:

2.3.1 случае предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов (вариант 1):

проект договора аренды муниципального имущества;

проект договора безвозмездного пользования муниципального имущества 

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.2.  в случае исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (вариант 2):

документ, выданный по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, без опечаток и ошибок;

решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.3. в случае выдачи дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги (вариант 3):

дубликат соответствующего документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги;

решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги:

2.3.4 В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в уполномоченный орган - непосредственно в уполномоченном органе.

2.3.5  В случае обращения за получением муниципальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) регионального портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - Портал) - непосредственно в уполномоченном органе.

Сканированная копия результата предоставления муниципальной услуги направляется заявителю через Портал.

2.3.6. В случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ - непосредственно в МФЦ.

2.3.7. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги по экстерриториальному принципу результат предоставления муниципальной услуги в виде электронных документов и (или) электронных образов документов заверяется должностными лицами, уполномоченными на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

2.3.8. Для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе заявитель (представитель заявителя) имеет право обратиться непосредственно в уполномоченный орган.

2.3.9.В ходе предоставления муниципальной услуги отсутствует необходимость формирования реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги (получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги) в зависимости от варианта:

Вариант 1 "Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов"- 30 календарных дней.

Вариант 2 "Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах" - 5 рабочих дней.

Вариант 3 "Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги" - 5 рабочих дней.

Срок предоставления муниципальной услуги, предусмотренной в данном подразделе, в отношении всех вариантов предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

в уполномоченном органе, в том числе в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления в орган, предоставляющий муниципальную услугу, уполномоченный орган;

на Портале, 

в МФЦ в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в МФЦ.

2.5.  Размер платы, взимаемой с заявителя 
при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания  


Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче  заявителем

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг в случае обращения заявителя непосредственно в Управление, МФЦ не должен составлять более 15 минут, продолжительность приема не должна превышать 15 минут по каждому заявлению о предоставлении муниципальной услуги. 

2.7. Срок регистрации  запроса заявления 

о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация запроса (заявления) и прилагаемых к ним документов осуществляется в день их поступления, а при поступлении их в выходной (нерабочий или праздничный) день - в первый за ним рабочий день.

Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов работником уполномоченного органа или МФЦ не может превышать 20 минут.

Срок регистрации запроса в случае подачи заявления и прилагаемых к нему документов посредством использования Портала составляет один рабочий день.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга 

Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или МФЦ, размещены на официальном сайте  администрации муниципального образования Калининский район, а также на Портале.
2.9. Показатели доступности и качества

муниципальной услуги 

Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещены на официальном сайте администрации муниципального образования Калининский район, а также на Портале.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются возможность:

1) получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

2) получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

3) получать муниципальную услугу в формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

1) своевременность предоставления муниципальной услуги;

2) достоверность и полнота информирования граждан о ходе рассмотрения его обращения;

3) удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия  (бездействие) должностных лиц.

В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обращаться в орган, предоставляющий муниципальную услугу по мере необходимости, в том числе за получением информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги заявитель дважды взаимодействует с должностным лицом МФЦ (при подаче заявления и документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и при выдаче результата муниципальной услуги). Продолжительность каждого взаимодействия составляет не более 15 минут.

Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу при предоставлении муниципальной услуги определяется в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Регламентом, а взаимодействие МФЦ с органом, предоставляющим муниципальную услугу осуществляется без участия заявителя.
2.10. Иные требования, в том числе учитывающие

особенности предоставления муниципальной услуги

в МФЦ  и особенности предоставления муниципальной услуги 
в электронной форме

Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и Краснодарского края не предусмотрено.

В процессе предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы: Портал.

Возможно предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется в порядке, способами и в сроки, как и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителем, законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в том числе в МФЦ. МФЦ может быть принято решение об отказе в приёме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

МФЦ может осуществлять выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуг органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также выдачу документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органа, предоставляющего муниципальную услугу.


Предоставление муниципальной услуги по комплексному запросу в порядке, установленном статьёй 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", не предусмотрено.
2.11.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых  

для предоставления муниципальной услуги
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении № 3 к регламенту с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, способов подачи таких документов и (или) информации, а также требований к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги, приведена в приложении № 2  к регламенту.

Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведены в приложении № 3 к регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований

для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Перечень оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 4 к регламенту с учётом категории (признаков) заявителя.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

3. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур (действий), требования

к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:

1) приём заявления и прилагаемых документов, принятие решения об отказе в приёме заявления и документов и (или) информации, регистрация заявления и прилагаемых документов, передача принятых документов из МФЦ в уполномоченный орган (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ);

2) рассмотрение заявления и прилагаемых документов, принятие решения о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества, об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка результата предоставления муниципальной услуги, подписание результата предоставления муниципальной услуги;

3) передача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ для выдачи заявителю (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ), выдача результата предоставления муниципальной услуги, направление заявителю сканированной копии результата предоставления муниципальной услуги (в случае обращения за получением муниципальной услуги посредством Портала).

3.2. Описание административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги

Настоящим регламентом не предусмотрено осуществление административной процедуры, в рамках которой проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, либо административной процедуры, предполагающей осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), либо административной процедуры получения дополнительных сведений от заявителя, либо административной процедуры приостановления предоставления муниципальной услуги, повторение которой в рамках предоставления одной муниципальной услуги допускается два и более раза).

3.3. Описание муниципальной услуги в упреждающем  (проактивном) режиме

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

3.4. Способы информирования заявителя об 

изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги
Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Портала получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде уведомления в личном кабинете заявителя на Портале.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю уполномоченным органом в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Портала по выбору заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;

в) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приёме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

д) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

е) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

	Начальник  управления

правовых и имущественных отношений

администрации муниципального

образования Калининский район                                                                  И.Н. Анисимова       
	


ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

Идентификаторы

категорий (признаков) заявителей

	N№ п/п
	Перечень отдельных признаков заявителей
	Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	1.
	Физические и юридические лица при подаче заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов
	Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в подпункте 2.3.1. пункта 2.3. раздела 2 регламента, в виде проекта  договора аренды муниципального имущества,  проекта договора безвозмездного пользования муниципального имущества

	2.
	Физические и юридические лица, ранее обратившиеся за получением муниципальной услуги по результатам предоставления ко-торой выданы документы с допущенными опечатками и ошибками
	Результат предоставления муниципальной услуги, указанный, в виде документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, без опечаток и ошибок

	3.
	Заявители, ранее обращавшиеся за получением муниципальной услуги за выдачей дубликата документа, выданного по результату её предоставления
	Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в подпункте 2.3.2. пункта 2.3. раздела 2 регламента,  в виде дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги

	4.
	От имени заявителя могут действовать его представители, наделённые соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в подпункте 2.3.3. пункта 2.3. раздела 2 регламента, в виде проекта  договора аренды, договора безвозмездного пользования муниципального имущества, документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, без опечаток и ошибок, дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги


Начальник  управления

правовых и имущественных отношений

администрации муниципального 

образования Калининский район                                                   И.Н. Анисимова       

ПРИЛОЖЕНИЕ №2
                                                             к административному регламенту
"Предоставление   муниципального имущества

в аренду или безвозмездное пользование без торгов"

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

о предоставлении  муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование 
без проведения торгов

Начальнику управления

правовых и  имущественных

отношений администрации

муниципального образования

Калининский район

(фамилия, имя, отчество)

    ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов

 _________________________________________________________________

(Ф.И.О заявителя - физического лица или наименование юридического лица)

_________________________________________________________________,
(реквизиты документа удостоверяющего личность физического лица)

_________________________________________________________________,
(место жительства физического лица или место нахождения юридического лица ОГРН_____________________________ ИНН_____________________________,

(указываются юридическим лицом)

в лице _______________________________________________________________,

(должность, Ф.И.О.) действующего на основании___________________________________________________________
(доверенности, устава или др.)

Прошу предоставить в соответствии с п.п. ____ ст.17.1 Федерального закона от 26 июля 2006 года №135-ФЗ «О защите конкуренции»      в аренду  (безвозмездное пользование) без проведения торгов 

     _________________________________________________________________

        наименование имущества, характеристики объекта муниципального имущества, позволяющие его

__________________________________________________________________

     однозначно определить (наименование, адресные ориентиры, площадь, кадастровый номер)

───────────────────────────────────────────────

 (указывается  целевое использование имущества

на срок __________________

_______________________________________________________________               

(указывается способ получения результата муниципальной  услуги -

почтовым отправлением, отправлением в форме электронного  документа   или лично)  почтовым отправлением по адресу:_______________________________________ 

                               почтовый адрес для направления результата

                            муниципальной услуги почтовым отправлением

отправлением в форме электронного документа по адресу электронной почты:

__________________________________________________ при личном обращении.

адрес электронной почты для направления результата

муниципальной услуги в форме электронного документа.

О готовности результатов муниципальной  услуги   прошу    сообщить

─────────────────────────────────────────────────────────────────────────

  (указывается способ направления информационного сообщения в случае

                 получении результатов услуги лично)

почтовым отправлением по адресу: ___________________________________  по электронной почте по адресу: _____________________________ /факсимильным  сообщением на номер: ________________

по телефону: ________________.

     Приложение: на___л. в 1 экз.

__________________________              _________________________________

 дата направления заявления                      подпись заявителя или его

                                                                  уполномоченного представителя

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

     Начальнику  управления

правовых и  имущественных

отношений администрации

муниципального образования

Калининский район

(фамилия, имя, отчество)

 «____» ___________ 20___г.                                                  ст-ца Калининская

Заявитель _________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа,

__________________________________________________________________________

удостоверяющего личность заявителя (для гражданина),

__________________________________________________________________________

наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица),

_________________________________________________________________________

а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика)

Тел. ___________________________.

прошу выдать дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги:

наименование документа ____________________________________________________

номер документа ________________________________________________________

дата документа __________________________________________________________

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты _______________________________.

Подпись заявителя

Перечень прилагаемых документов:

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

   Начальнику  управления

правовых и  имущественных

отношений администрации

муниципального образования

Калининский район

(фамилия, имя, отчество)

«____» ___________ 20___г.                                                       ст-ца Калининская

Заявитель _________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа,

______________________________________________________________________

удостоверяющего личность заявителя (для гражданина),

___________________________________________________________________

наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица),

_______________________________________________________________________

а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика)

Тел. ___________________________.

прошу исправить допущенные опечатки и (или) ошибок в выданном документе предоставления муниципальной услуги:
наименование документа ____________________________________________________

номер документа ________________________________________________________

дата документа __________________________________________________________

допущенная опечатка и (или) ошибка _________________________________________ 

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты ________________________.

Подпись заявителя 

Перечень прилагаемых документов:

Начальник управления 

правовых и имущественных 

отношений администрации  

муниципального образования 

Калининский  район                                                                                  И.Н. Анисимова                                             

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту
Исчерпывающий перечень

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№п/п
	Идентификатор категории (признаков) заявителей
	Способы подачи таких документов и (или) информации
	Требования к представлению документов заявителем
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и (или) информации

	Документы и (или) информация, которые заявитель дол-жен представить самостоятельно
	Документы и (или) информация, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках меж-ведомственного информационного взаимодействия
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Физические и юридические лица при подаче заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование
	1. В электрон-ной форме посредством Портала;

2. На бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией муниципального образования Калининский район
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, предусмотрены настоящим регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации
	1. Заявление, которое оформляется по форме согласно приложению № 2 к регламенту;

2. Документ, удостоверяющий личность заявителя для физического лица;
документы, удостоверяющие полномочия представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

документы, подтверждающие полномочия  заявителя- юридического лица.
3.копии учредительных документов юридического лица, заверенных в соответствии с действующим законодательством;

4. документы, подтверждающие соответствие  заявителя  требованиям статьи 17.1 Федерального закона от 26 июля 2006 года №135-ФЗ "О защите конкуренции" и позволяющие предоставление муниципального имущества  без проведения торгов.
	Отсутствуют

	2.
	Физические и юридические лица, ранее обратившиеся за получением муниципальной услуги по результатам предоставления которой выданы документы с допущенными опечатками и ошибками
	1. В электрон-ной форме посредством Пор-тала;

2. На бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией муниципального образования Калининский район
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, предусмотренные настоящим регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации
	1) заявление в свободной форме, содержащее указание на опечатки и ошибки, допущенные в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя; полномочия  заявителя-юридического лица;
3) документ, выданный по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, в котором допущены опечатки и (или) ошибки
	Отсутствуют

	3.
	Заявители, ранее обращавшиеся за получением муниципальной услуги за выдачей дубликата документа, выданного по результату её предоставления
	1. В электронной форме посредством Портала;

2. На бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией муниципального образования Калининский район
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, предусмотренные настоящим регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации
	1) Заявление в произвольной форме о выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее пре-доставленной муниципальной услуги, содержащее обоснование необходимости выдачи дубликата документа, а также вид, дату, номер выдачи (регистрации) документа, выданного в результате ранее предоставленной муниципальной услуги (при наличии такой информации);

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, полномочия заявителя- юридического лица.
	Отсутствуют

	4.
	От имени заявителя могут действовать его представители, наделённые соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	1. В электронной форме посредством Портала;

2. На бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией муниципального образования Калининский район
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, предусмотренные настоящим регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российской Феде-рации
	Документы и (или) информации представляются в зависимости от идентификаторов категории (признаков) заявителей, чьи интересы представляет уполномоченное лицо;

копия документа, удостоверяющего личность представителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае обращения представителя заявителя
	Отсутствуют


Начальник  управления

правовых и имущественных отношений

администрации муниципального 

образования Калининский район                                                                       И.Н. Анисимова       

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к административному регламенту

Исчерпывающий перечень

оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлений муниципальной услуги

	№№ п/п
	Идентификатор категории (признаков) заявителей
	Перечень оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Физические и юридические лица при подаче заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование
	Представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии);

несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности  электронной подписи
	Основания для приостановления пре-доставления муниципальной услуги законодательством Российской Феде-рации не предусмотрены
	1)представление заявления о предоставлении муниципальной услуги с нарушением установленных требований, а также представление документов, содержащих недостоверные сведения;

2)отсутствие у представителя заявителя полномочий на получение муниципальной услуги;

3)представление документов в ненадлежащий орган;

обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;

4)отсутствие в реестре муниципальной  собственности муниципального образования Калининский район объекта, в отношении которого требуется предоставление  муниципальной услуги;

5)заявление (в письменном виде) с просьбой о прекращении рассмотрения ранее направленного им заявления;

6) не предоставление заявителем документов,  необходимых и обязательных  для предоставления  муниципальной услуги; 

7)использование муниципального имущества,  в отношении которого требуется предоставление  муниципальной услуги, на законных основаниях третьими лицами.



	2.
	Физические и юридические лица, ранее обратившиеся за получением муниципальной услуги по результатам предоставления которой выданы документы с допущенными опечатками и ошибками
	Представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии);

несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности электронной подписи
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Феде-рации не предусмотрены
	1) отсутствие у заявителя права (полномочий представителя заявителя) на получение муниципальной услуги;

2) представление документов в ненадлежащий орган;

3) обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;

4) отсутствие допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

	3.
	Заявители, ранее обращавшиеся за получением муниципальной услуги за выдачей дубликата документа, выданного по результату её предоставления
	Представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии);

несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности электронной подписи
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	1) отсутствие у заявителя права (полномочий представителя заявителя) на получение муниципальной услуги;

2) представление документов в ненадлежащий орган;

3) обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;

4) отсутствие факта обращения заявителя за получением муниципальной услуги, по результатам которой выдан соответствующий документ

	4.
	От имени заявителя могут действовать его представители, наделённые соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательств-ом Российской Федерации


	Представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии); несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности электронной подписи
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги используется в зависимости от идентификаторов категории (признаков) заявителей, чьи интересы представляет уполномоченное лицо


Начальник  управления

правовых и имущественных отношений

администрации муниципального 

образования Калининский район                                                   И.Н. Анисимова       

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к административному регламенту

Перечень

условных обозначений и сокращений

Регламент - Административный регламент предоставления муниципальной услуги  "Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов"                            
Муниципальная услуга - "Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов".

Заявители - физические и юридические лица.

Категории (признаки) заявителей - категории (признаки) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", и (или) региональном портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Портал - федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу – управление правовых и имущественных отношений администрации муниципального образования Калининский район.

МФЦ - государственное автономное учреждение Краснодарского края "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края".

Начальник  управления

правовых и имущественных отношений

администрации муниципального 
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