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	 ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН
приказом исполняющего обязанности руководителя управления по надзору в области долевого строительства Краснодарского края

от____________ № _________


ПРОЕКТ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
 управления по надзору в области долевого строительства Краснодарского края по исполнению государственной функции по осуществлению регионального государственного контроля и надзора за исполнением застройщиками на территории Краснодарского края требований законодательства о долевом строительстве 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий административный регламент определяет последовательность и сроки действий административных процедур по осуществлению управлением по надзору в области долевого строительства Краснодарского края регионального государственного контроля и надзора за исполнением застройщиками на территории Краснодарского края требований федерального законодательства об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижимости.

1.2. Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:
-Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

-Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 года №51-ФЗ;

-Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 года № 195-ФЗ;
-Федеральным законом от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе»;
-Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижимости и внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации» ( далее -Закон о долевом строительстве);
- Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 27 октября 2005 года № 645 «О ежеквартальной отчетности застройщиков об осуществлении деятельности, связанной с привлечением денежных средств участников долевого строительства»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 21 апреля 2006 года № 233 «О нормативах оценки финансовой устойчивости деятельности застройщика» ;

- Постановлением главы администрации Краснодарского края от 14 декабря 2007 года № 1191 «О реорганизации департамента финансово – бюджетного надзора Краснодарского края и создании управления по надзору в области долевого строительства Краснодарского края»;

- Приказ Федеральной службы по финансовым рынкам от 12 января 2006 года № 06-2/пз-н «Об утверждении методических указаний по заполнению форм ежеквартальной отчетности застройщиков об осуществлении деятельности, связанной с привлечением денежных средств участников долевого строительства»;
- Приказ Федеральной службы по финансовым рынкам от 30 ноября 2006 № 06-137/пз-н «Об утверждении инструкции о порядке расчета нормативов оценки финансовой устойчивости деятельности застройщика»;
- Приказ Министерства Финансов Российской Федерации от 6 июля 1999 года № 43н «Об утверждении положения по бухгалтерскому учету "Бухгалтерская отчетность организации». 

1.3. Органом исполнительной власти Краснодарского края, исполняющим  функцию по осуществлению регионального государственного контроля и надзора за исполнением застройщиками на территории Краснодарского края требований законодательства о долевом строительстве, является управление по надзору в области долевого строительства Краснодарского края (далее - Управление). 

Местонахождение Управления:

Краснодар, ул. Короленко, 2/1.
Почтовый адрес для направления документов и обращений:                       ул. Короленко, 2/1, Краснодар, 350000, управление по надзору в области долевого строительства Краснодарского края.
Телефон/факс приемной руководителя Управления: (861) 254-29-50

Электронный адрес для направления обращений: unds@mail.kuban.ru. 
Режим работы Управления:

	понедельник
	9.00 – 18.00 (перерыв с 13.00 – 13.50)

	вторник
	9.00 – 18.00 (перерыв с 13.00 – 13.50)

	среда
	9.00 – 18.00 (перерыв с 13.00 – 13.50)

	четверг
	9.00 – 18.00 (перерыв с 13.00 – 13.50)

	пятница
	9.00 – 17.00 (перерыв с 13.00 – 13.30)

	суббота-воскресенье 
	выходной


2. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
2.1.Содержание государственной функции

2.1.1. Региональный государственный контроль и надзор осуществляется Управлением в целях обеспечения исполнения застройщиками на территории Краснодарского края требований федерального законодательства об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижимости.

2.1.2. Должностные лица, ответственные за выполнение действий по осуществлению государственной функции по региональному государственному контролю и надзору за исполнением застройщиками на территории Краснодарского края требований федерального законодательства об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижимости:

руководитель Управления;

первый заместитель руководителя Управления, заместитель руководителя Управления; 

начальник отдела, заместители начальника отдела, ведущие консультанты, консультанты, главные специалисты-эксперты отдела контроля в области долевого строительства и работы с обращениями граждан;
начальник отдела, ведущие консультанты, ведущий специалист 2 разряда, главные специалисты-эксперты отдела методологии и анализа в области долевого строительства;


начальник отдела, ведущие консультанты, главные специалисты-эксперты отдела правового сопровождения надзора в области долевого строительства.

2.1.3. Региональный государственный контроль и надзор осуществляются в виде:


- проверок, проводимых в соответствии с планами, утверждаемыми руководителем Управления, а также в форме внеплановых проверок с соблюдением прав и законных интересов застройщиков;

- получения и анализа ежеквартальной отчетности застройщиков об осуществлении деятельности, связанной с привлечением денежных средств участников долевого строительства для строительства (создания) многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижимости, в том числе об исполнении своих обязательств по договорам по формам  и в порядке, которые установлены Правительством Российской Федерации;


- направления застройщикам предписаний об устранении нарушений требований федерального законодательства об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижимости, нормативных правовых актов Президента Российской Федерации, нормативных правовых актов Правительства Российской Федерации, нормативных правовых актов уполномоченного органа и установления сроков устранения таких нарушений.
Государственный контроль (надзор) - деятельность Управления, направленная на предупреждение, выявление и пресечение нарушений застройщиками, их руководителями и иными должностными лицами, их уполномоченными представителями требований, установленных законодательством Российской Федерации, посредством организации и проведения проверок, принятия предусмотренных законодательством Российской Федерации мер по пресечению и (или) устранению последствий выявленных нарушений.

Мероприятие по контролю - действия должностных лиц Управления по рассмотрению документов застройщика, направленные на выявление нарушений обязательных требований, установленных законодательством Российской Федерации об участии в долевом строительств многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижимости.

Проверка - совокупность проводимых должностными лицами Управления в отношении застройщика мероприятий по контролю для оценки соответствия осуществляемой им деятельности или действий (бездействия), обязательным требованиям, установленным законодательством Российской Федерации об участии в долевом строительств многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижимости.
 Застройщик - юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы, имеющее в собственности или на праве аренды земельный участок и привлекающее денежные средства участников долевого строительства в соответствии с законодательством об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижимости   для строительства (создания) на этом земельном участке многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижимости, за исключением объектов производственного назначения, на основании полученного разрешения на строительство.
Ежеквартальная отчетность застройщиков, осуществляющих деятельность в области долевого строительства – отчетность об осуществлении деятельности, связанной с привлечением денежных средств участников долевого строительства для строительства (создания) многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижимости, в том числе об исполнении своих обязательств по договорам, представляемая застройщиками в Управление по формам и в порядке, которые установлены Правилами представления застройщиками ежеквартальной отчетности об осуществлении деятельности, связанной с привлечением денежных средств участников долевого строительства, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 27 октября 2005 года № 645.

Предписание - это обязательный для исполнения документ строгой отчетности установленной формы, составленный и направленный (врученный) от имени Управления застройщику, в котором надзорный орган со ссылкой на конкретные положения федеральных законов и иных нормативных актов констатирует выявленные нарушения в деятельности застройщика, а также указывает мероприятия по устранению выявленных нарушений и срок для их устранения.
2.1.4. Управление в результате осуществления регионального государственного контроля и надзора принимает меры, предусмотренные законодательством в отношении застройщиков, осуществляющих деятельность, связанную с привлечением денежных средств участников долевого строительства для строительства многоквартирных домов и иных объектов недвижимости;
2.1.5. Региональный государственный контроль и надзор за соблюдением требований застройщиками на территории Краснодарского края требований федерального законодательства об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижимости проводится за период деятельности застройщиков, начиная с 1 апреля 2005 года – с момента вступления в силу Закона о долевом строительстве.

2.1.6. Застройщики при осуществлении регионального государственного контроля и надзора  обязаны создавать должностным лицам, осуществляющим государственный контроль и надзор за исполнением застройщиками на территории Краснодарского края, требований федерального законодательства об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижимости необходимые условия для работы, предоставлять запрашиваемые документы, имеющие отношения к предмету проверки, давать объяснения по вопросам, входящим в компетенцию органов, осуществляющих государственный контроль.
2.2. Описание последовательности действий
при исполнении государственной функции
Организация и проведение плановой проверки

2.2.1. Предметом плановой проверки является соблюдение застройщиком, в процессе осуществления деятельности обязательных требований, установленных законодательством Российской Федерации.

2.2.2. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

2.2.3. Плановые проверки проводятся в соответствии с полномочиями и на основании ежегодных планов.

2.2.4. В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

наименования застройщиков, деятельность которых подлежит плановым проверкам;

цель и основание проведения каждой плановой проверки;

дата и сроки проведения каждой плановой проверки.

2.2.5. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

государственной регистрации застройщика;

окончания проведения последней плановой проверки застройщика.

2.2.6. Плановая проверка застройщиков - членов саморегулируемой организации проводится в отношении не более чем десяти процентов общего числа членов саморегулируемой организации и не менее чем двух членов саморегулируемой организации в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок.

2.2.7. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

2.2.8. О проведении плановой проверки застройщики уведомляются должностным лицом Управления, которому поручено проведение проверки, не позднее чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления приказа руководителя Управления о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

2.2.9. В случае проведения плановой проверки членов саморегулируемой организации должностное лицо Управления, которому поручено проведение проверки, обязано уведомить саморегулируемую организацию в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении плановой проверки.

2.2.10. В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований установленных законодательством Российской Федерации, при проведении плановой проверки таких членов саморегулируемой организации, должностное лицо Управления, которому поручено проведение проверки, обязано сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения плановой проверки.

Организация и проведение внеплановой проверки

2.2.11. Предметом внеплановой проверки является соблюдение застройщиком в процессе осуществления деятельности обязательных требований установленных законодательством Российской Федерации, выполнение предписаний об устранении нарушений законодательства. 

2.2.12. Основанием для проведения внеплановой проверки является истечение срока исполнения застройщиком ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения;

2.2.13. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

2.2.14. О проведении внеплановой выездной проверки застройщик уведомляется органом государственного контроля (надзора) не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

2.2.15. В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований установленных законодательством, информация о выявленных нарушениях направляется в саморегулируемую организацию в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения внеплановой выездной проверки.

Документарная проверка

2.2.16. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах застройщика, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований установленных законодательством, исполнением предписаний.

2.2.17. В процессе проведения документарной проверки должностным лицом Управления в первую очередь рассматриваются документы, имеющиеся в распоряжении Управления, в том числе, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении этого застройщика, контрольных мероприятий.

2.2.18. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в имеющихся документах, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение застройщиком обязательных требований, установленных законодательством, в адрес застройщика направляется мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия приказа о проведении  документарной проверки.

2.2.19. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса застройщик обязан представить указанные в запросе документы. 

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица застройщика.

Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов.

Документарная проверка проводится в служебных помещениях Управления.

2.2.20. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных застройщиком документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Управления документах и (или) полученным в ходе осуществления контрольных мероприятий, информация об этом направляется застройщику с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

2.2.21. Застройщик представляющий пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия сведений, вправе представить дополнительно документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

2.2.22. После рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений, при установлении признаков нарушений обязательных требований, установленных законодательством и невозможности принятия решения по имеющимся документам, должностное лицо Управления, уполномоченное на проведение документарной проверки, обязано в течении одного рабочего дня подготовить проект приказа о назначении выездной проверки.

Выездная проверка

2.2.23. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах застройщика сведения и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований установленных законодательством Российской Федерации.

2.2.24. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения застройщика и (или) по месту фактического осуществления его деятельности.

2.2.25. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся в распоряжении Управления документах застройщика;

оценить соответствие деятельности застройщика обязательным требованиям, установленным законодательством, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

Решение о назначении выездной проверки принимается руководителем Управления.

2.2.26. Выездная проверка начинается с предъявления должностным лицом управления служебного удостоверения, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица застройщика, его уполномоченного представителя с приказом о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и с условиями ее проведения.

2.2.27. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель застройщика обязаны ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ должностного лица Управления, в используемые застройщиком при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения и объектам.
Срок проведения проверки

2.2.28. Срок проведения каждой из проверок (документарной и выездной), не может превышать двадцать рабочих дней.

2.2.29. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

2.2.30. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных расследований, на основании мотивированных предложений должностного лица Управления, проводящего выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем Управления, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

Порядок организации проверки
2.2.31.Проверка проводится на основании приказа руководителя Управления. Проверка может проводиться только должностными лицами Управления, указанными в приказе.
2.2.32. Должностное лицо Управления, уполномоченное на проведение проверки, обобщает все имеющиеся в Управлении материалы в отношении застройщика, в том числе имеющиеся формы отчетности, акты предыдущих проверок, результаты устранения выявленных нарушений, иные материалы. 
Должностное лицо Управления при необходимости обеспечивает подготовку и направление запросов в другие органы исполнительной власти и иные организации, а также контролирует своевременное получение от них соответствующей информации.

Проект приказа подготавливается начальником отдела контроля в области долевого строительства и работы с обращениями граждан, согласовывается с заместителем руководителя Управления, начальником отдела правового сопровождения надзора в области долевого строительства, начальником отдела методологии и анализа в области долевого строительства и после утверждения руководителем Управления, передается в порядке делопроизводства должностному лицу Управления, ответственному за подготовку проекта приказа Управления о проведении проверки. 

Срок подготовки проекта приказа составляет 1 рабочий день.

2.2.33. В приказе указываются:

наименование отдела;

фамилии, имена, отчества, должностных лиц Управления, уполномоченных на проведение проверки;

наименование застройщика, проверка которого будет проводится;

цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования, установленные законодательством;

сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

перечень документов, представление которых застройщиком необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

даты начала и окончания проведения проверки.

2.2.34. До начала проверки, заверенная печатью копия приказа вручается под роспись руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю застройщика одновременно с предъявлением служебных удостоверений. 

На втором экземпляре копии приказа о проведении проверки, остающейся у должностного лица Управления, уполномоченного на проведение проверки, руководитель застройщика (иное уполномоченное им лицо) проставляет отметку о получении приказа о проведении проверки с указанием должности, фамилии, имени и отчества, а также даты и времени его получения. Указанный экземпляр приказа приобщается к материалам проверки.
2.2.35. По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя застройщика, должностное лицо Управления, осуществляющее проверку, обязано ознакомить подлежащих проверке лиц с административным регламентом проведения мероприятий по контролю и порядком их проведения на объектах, используемых застройщиком.

Ограничения при проведении проверки

2.2.36. При проведении проверки должностное лицо Управления не вправе:

проверять выполнение обязательных требований установленных законодательством, если такие требования не относятся к полномочиям Управления;

осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя застройщика;

требовать представления документов, информации и сведений не касающихся объектов проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

превышать установленные сроки проведения проверки;

осуществлять выдачу предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.

2.2.37. Проведение проверок осуществляется с использованием технических средств Управления. Использование должностным лицом Управления материально-технических ресурсов, имущества, финансовых и иных средств застройщика не допускается, за исключением случаев предоставления помещения, обеспечивающего сохранность документов, и необходимых при проведении проверки организационно-технических средств.
Права должностного лица Управления при проведении проверки

2.2.38. Должностное лицо Управления, уполномоченное на проведение проверки, в ходе ее проведения вправе в пределах, определенных предметом и задачами проверки: 

- входить в здания и другие служебные помещения застройщика, пользоваться необходимыми для проверки техническими средствами;

- запрашивать и получать от законного представителя и работников застройщика все необходимые для проверки документы (информацию), а также требовать письменные или устные пояснения по вопросам, возникающим в ходе проведения проверки;

- осуществлять копирование документов для приобщения к материалам проверки;

- получать письменные или устные разъяснения по вопросам проверки;

- получать доступ к автоматизированным информационным системам субъекта проверки в режиме просмотра и выборки необходимой информации.

Должностное лицо Управления, проводящее проверку вправе получать копии документов, заверенные подписями руководителя застройщика и главного бухгалтера, лиц, их замещающих, и оттиском печати субъекта проверки. В случае отказа от представления указанных объяснений, справок, сведений и копий документов в акте проверки делается соответствующая запись.

При предоставлении документов не в полном объеме передача запрашиваемых документов осуществляется на основании акта приема-передачи документов. В акте приема-передачи указываются реквизиты передаваемых документов, дата передачи документов, сведения о недостающих документах, подписи передающего и принимающего лиц.

При отсутствии бухгалтерского учета, должностное лицо Управления составляет об этом соответствующий акт, в котором указывается конкретный перечень документов не представленных к проверке и перечень бухгалтерских регистров подлежащих восстановлению. 

2.2.39. В случае неисполнения (ненадлежащего исполнения) застройщиком обязанностей по содействию в проведении проверки (оказание противодействия проверке) должностное лицо Управления, уполномоченное на проведение проверки, в тот же день составляет служебную записку и направляет ее на имя руководителя Управления. В качестве факта противодействия проведению проверки могут быть признаны:

- непринятие мер к обеспечению беспрепятственного доступа лица, уполномоченного на проведение проверки в здания и другие служебные помещения застройщика;

- непредставление документов (информации) или их копий в установленные сроки и в полном объеме.
Проведение проверки

2.2.40. Вопросы проверки определяются планом, который должен содержать тематику проверки, объект контроля, цель и задачу проверки, перечень вопросов по направлениям деятельности застройщика, подлежащих проверке.
План проверки составляется должностным лицом Управления, которому поручено проведение проверки, согласовывается с начальником отдела контроля в области долевого строительства и утверждается заместителем руководителя Управления.
2.2.41. Должностное лицо Управления, исходя из плана проверки, самостоятельно определяет необходимость применения тех или иных методов, аналитических процедур, приемов и способов получения информации, обеспечивающих объективность и достоверность выводов сделанных в акте проверки.

2.2.41.Плановая проверка проводится по следующим основным направлениям.
Проверка и описание в акте учредительных, регистрационных, бухгалтерских документов и иных вопросов касающихся объектов долевого строительства: 

- полное наименование застройщика, реквизиты, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), юридический и фактический адрес, телефоны;

- свидетельство о государственной регистрации застройщика;

- перечень и реквизиты всех счетов в кредитных учреждениях;
- законный представитель застройщика, имеющий право подписи договоров и финансовых документов;

- основные цели и виды деятельности застройщика, уставные документы, сведения об учредителях;

- приказ о принятой учетной политике;
- документы, служащие правовым основанием для привлечения денежных средств участников долевого строительства для строительства многоквартирных домов и иных объектов недвижимости;
- наименование объекта строительства, расположение объекта, адрес, наличие самостоятельных частей в составе объекта, в отношении которых могут заключаться договоры участия в долевом строительстве;

- наличие государственной регистрации права на земельный участок, используемый для строительства, сведения о правоустанавливающем документе на земельный участок, номер, серия, дата свидетельства о государственной регистрации;

- наличие проектно-сметной документации, заключение государственной экспертизы проектной документации;

- наличие проектной декларации, номер, дата и полное наименование средств массовой информации, в которых была опубликована проектная декларация и внесенные в нее изменения, электронный адрес сайта в сети «Интернет», на котором размещена проектная декларация;

- наличие разрешения на строительство объекта, номер, дата разрешения на строительство, кем выдано, дата выдачи, срок действия.
Проверка соответствия проектной декларации требованиям Закона о долевом строительстве. 
Проверка соответствия содержания договоров, заключенных с участниками долевого строительства, требованиям законодательства о долевом строительстве и регистрации договоров в органах государственной регистрации, даты заключения первого договора, количество договоров, расторгнутых с начала строительства, наличия фактов передачи гражданам прав путем уступки требования, после исполнения которых, у граждан возникает право собственности на жилое помещение в строящемся многоквартирном доме.

Проверка привлечения денежных средств на финансирование проверяемого объекта строительства, по договорам участия в долевом строительстве и иным договорам:

- исполнение обязательств участников долевого строительства по заключенным договорам долевого участия в строительстве, отражение в бухгалтерском учете поступления средств участников долевого строительства; 

- общая сумма обязательств по договорам, отражение в бухгалтерском учете обязательств по договорам участия в долевом строительстве;

- привлечение кредитных средств, привлечение заемных, инвестиционных и других средств, использование застройщиком собственных средств в строительстве объекта. 
Соблюдение срока передачи объектов долевого строительства участникам долевого строительства, предусмотренного договорами. Применение штрафных санкций за нарушение условий договора.

Проверка целевого использования застройщиком привлеченных денежных средств участников долевого строительства:
- сумма денежных средств участников долевого строительства, привлеченных по объекту, порядок учета и отражения их на счетах бухгалтерского учета;
- сумма денежных средств использованных застройщиком для приобретения строительных материалов и использованных застройщиком на осуществление строительных работ и оплату услуг подрядчиков (субподрядчиков), прочие расходы;

- общее количество привлеченных денежных средств  и израсходованных денежных средств, остаток денежных средств участников долевого строительства.

При проверке целевого использования денежных средств участников долевого строительства изучаются следующие вопросы: 

- погашение кредиторской задолженности, не имеющей отношения к строительству объекта;

- размещение привлеченных средств на депозитных счетах в кредитных организациях, использование их для предоставления займов;

- использование привлеченных средств на приобретение машин, механизмов и оборудования, не входящего в проектно-сметную документацию по данному объекту;

- использование привлеченных средств на оплату проектно-изыскательских работ по другим объектам;
- использование привлеченных средств на приобретение товарно-материальных ценностей и оплату услуг организаций, не имеющих отношения к затратам по созданию данного объекта и т.д. 

В ходе проверки необходимо изучить расходование денежных средств участников долевого строительства и сделать вывод о целевом (нецелевом) использовании привлеченных средств участников долевого строительства.

2.2.42. Проверка достоверности данных ежеквартальной отчетности, представляемой в управление, требованиям Постановления Правительства Российской Федерации от 27.10.2005 №645.
Порядок оформления результатов проверки

2.2.43. Должностное лицо Управления, уполномоченное на проведение проверки, составляет акт проверки исходя из результатов изучения документов и пояснений.

Акт проверки относится к документам, содержащим информацию ограниченного доступа, и его содержание не может быть разглашено Управлением, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Акт проверки оформляется на бумажном носителе в двух экземплярах и имеет сквозную нумерацию страниц. В акте проверки не допускаются помарки, подчистки и иные не оговоренные исправления. Акт проверки состоит из вводной, описательной и заключительной частей.

Вводная часть акта проверки должна содержать следующую информацию:

- дату и место составления акта проверки;

- номер и дата приказа, кем издан приказ и основания назначения  проверки;

- фамилия, инициалы и должность должностного лица Управления, проводившего проверку;

- наименование проверяемого застройщика;

- наименование темы проверки, проверяемый период, сроки проведения проверки;

- реквизиты застройщика, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН); ОГРН и т.д.;

- фамилия, имя, отчество и должность законного представителя застройщика, сведения об учредителях, основные цели и виды деятельности, имеющиеся лицензии на осуществление отдельных видов деятельности;

- перечень и реквизиты всех счетов в кредитных учреждениях, включая депозитные, а также лицевые счета, открытые в органах казначейства;

- фамилии, инициалы и должности лиц, имевших право подписи денежных и расчетных документов в проверяемый период;

- кем и когда проводилась предыдущая проверка, принятые меры по устранению ранее выявленных недостатков и нарушений;

- иные данные, необходимые для полной характеристики проверяемого застройщика.

2.2.44. Описательная часть акта должна состоять из разделов в соответствии с вопросами, указанными в плане проверки.

В описании каждого нарушения, выявленного в ходе проверки, должны быть указаны законодательные, нормативные правовые акты или их отдельные положения. За какой период выявлено нарушение, в чем выразилось нарушение, фамилия, имя, отчество и должность законного представителя застройщика, допустившего нарушение, а также приводятся ссылки на приложения к акту (документы, копии документов, сводные справки, объяснения должностных лиц и т.п.). 

2.2.45. Заключительная часть акта проверки должна содержать обобщенную информацию о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях, об их характере, о лицах допустивших нарушения законодательства в области долевого строительства, на которых возлагается ответственность за совершение этих нарушений, сведения об ознакомлении или об отказе в ознакомлении с актом законного представителя застройщика, его подпись или отказ от подписи, подпись должностного лица (лиц), осуществившего проверку.

Результаты проверки, излагаемые в акте проверки, должны подтверждаться документами (копиями документов, заверенными должностными лицами застройщика), результатами контрольных действий и встречных проверок, объяснениями должностных и иных лиц, другими материалами. 

Указанные документы (копии) и материалы, подтверждающие выявленные в ходе проверки нарушения или доказывающие отсутствие нарушений, прилагаются к акту проверки, заверяются подписью должностного лица и печатью и застройщика.
К акту проверки в качестве приложений приобщаются только документы, на которые в акте имеются соответствующие ссылки.
2.2.46. О получении одного экземпляра акта проверки законный представитель застройщика делает запись в экземпляре акта проверки, который остается в управлении. Такая запись должна содержать дату получения акта проверки, подпись лица, которым получен акт, и расшифровку подписи.
В случае отказа от получения и подписания акта, должностным лицом Управления проводившим проверку, делается запись об отказе указанного лица от подписи или от получения акта проверки. 

При этом акт проверки в тот же день направляется застройщику заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо иным способом, обеспечивающим фиксацию факта и даты его направления. Подтверждение факта направления акта застройщику приобщается к материалам проверки.

2.2.47. При наличии у законного представителя застройщика возражений, он делает об этом отметку перед своей подписью и вместе с подписанным актом проверки представляет должностному лицу Управления, проводившему проверку, аргументированные письменные возражения или направляет их в управление по почте. 
Письменные возражения приобщаются к материалам проверки.

2.2.48. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.
 Составление отчета по материалам проверки

2.2.49. По результатам проверки должностное лицо Управления, проводившие проверку, в течении двух рабочих дней со дня окончания проверки и подписания акта, составляет отчет по установленной форме, служебную записку об основных нарушениях и проект предписания об устранении выявленных нарушений законодательства. 

В день утверждения отчета должностное лицо Управления, проводившие проверку, изготавливает две копии отчета. Первая копия представляется в отдел методологии и анализа в области долевого строительства. Вторая копия передается в отдел контроля в области долевого строительства и работы с обращениями граждан.
2.2.50. Материалы проверки принимаются начальником отдела контроля в области долевого строительства и работы с обращениями граждан. При наличии замечаний по содержанию и оформлению материалов проверки начальник отдела составляет служебную записку или делает об этом в отчете отметку. 
Материалы проверки, предложения по принятию мер, направленных на устранение выявленных нарушений, представляются руководителю Управления или заместителю руководителя Управления начальником отдела контроля в области долевого строительства и работы с обращениями граждан.

Утверждает отчет о проведенной проверке и определяет порядок реализации материалов проверки заместитель руководителя Управления.

Получение и анализ ежеквартальной отчетности застройщиков, осуществляющих деятельность в области долевого строительства.
2.2.51.Застройщик ежеквартально представляет в Управление отчетность об осуществлении деятельности, связанной с привлечением денежных средств участников долевого строительства (далее - отчетность).

В состав отчетности включаются отчеты по формам согласно приложениям N 1 - 4, справки, представляемые в случаях, установленных правилами представления застройщиками ежеквартальной отчетности об осуществлении деятельности, связанной с привлечением денежных средств участников долевого строительства, а также ежеквартальная (по итогам IV квартала - годовая) бухгалтерская отчетность застройщика, составленная в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

2.2.52. Отчетность представляется за квартал, если в течение этого квартала действовал хотя бы 1 договор участия в долевом строительстве, заключенный застройщиком с участником долевого строительства (далее - договор), или если у застройщика имелись неисполненные обязательства по договору.

2.2.53. Отчетность представляется застройщиком в Управление не позднее 30 дней после окончания отчетного квартала, за исключением отчетности за IV квартал, которая представляется застройщиком в уполномоченный орган не позднее 90 дней после окончания IV квартала.

Датой представления застройщиком отчетности в Управление считается дата отправки почтового отправления с описью вложения или дата ее отправки по телекоммуникационным каналам связи либо дата фактической передачи по принадлежности.

2.2.54. Отчетность составляется по состоянию на последний календарный день квартала календарного года.

2.2.55. Отчетность представляется застройщиком в уполномоченный орган в письменной форме. 
Страницы форм отчетности, представляемой в письменной форме, нумеруются и сшиваются. Документы, входящие в состав отчетности застройщика подписываются руководителем этой организации или лицом, исполняющим его обязанности, а также лицом, ответственным за составление отчетности, и скрепляются печатью застройщика. 
2.2.56. Застройщики несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за недостоверность сведений, представляемых в отчетности, и нарушение сроков ее представления.

2.2.57. Форма, предусмотренная приложением N 2 к  правилам представления застройщиками ежеквартальной отчетности об осуществлении деятельности, связанной с привлечением денежных средств участников долевого строительства, заполняется отдельно по каждому объекту недвижимости и представляется начиная с квартала, в течение которого был заключен первый договор, и по квартал, в течение которого застройщиком были исполнены обязательства по последнему договору.

При наличии расторгнутых договоров за отчетный период представляется справка с указанием оснований расторжения каждого договора.

2.2.58. При наличии неисполненных (просроченных) обязательств по договорам представляется справка с указанием причин ненадлежащего исполнения обязательств.

2.2.59. Форма, предусмотренная приложением N 3 к правилам представления застройщиками ежеквартальной отчетности об осуществлении деятельности, связанной с привлечением денежных средств участников долевого строительства, содержит обобщенную информацию по всем объектам недвижимости.

При наличии прочих расходов представляется справка с указанием направления расходования денежных средств и ссылкой на проектную документацию, предусматривающую это направление расходования денежных средств.

2.2.60. Под анализом ежеквартальной отчетности застройщиков, осуществляющих деятельность в области долевого строительства понимается совокупность мероприятий, проводимых должностными лицами управления по её проверке.

 Цель анализа ежеквартальной отчетности застройщика заключается в получении информации:

- о соблюдении застройщиками действующего законодательства о долевом строительстве;

- о наличии признаков нецелевого использования денежных средств участников долевого строительства;

- о неисполнении застройщиком договорных обязательств перед участниками долевого строительства;

- об участии в работе Управления по планированию мероприятий по контролю за деятельностью застройщиков.

2.2.61. Анализ ежеквартальной отчетности застройщика – это система обязательных действий по проверке представленной в Управление ежеквартальной отчетности застройщика, осуществляющего деятельность в области долевого строительства на территории Краснодарского края.

2.2.62. Основными задачами анализа ежеквартальной отчетности застройщиков являются:

- осуществление контроля за своевременностью предоставления отчетности в управление;

- оценка соответствия составления и оформления застройщиками отчетности требованиям законодательства о долевом строительстве;

- контроль за соблюдением нормативов оценки финансовой устойчивости;

- анализ признаков нецелевого использования денежных средств участников долевого строительства;

- выявление фактов нарушения застройщиками сроков исполнения обязательств перед участниками долевого строительства.

Методика анализа  ежеквартальной отчетности застройщика

2.2.63. Анализ ежеквартальной отчетности застройщика состоит из следующих этапов:

- контроль сроков предоставления ежеквартальной отчетности застройщика;

- контроль за соответствием ежеквартальной отчетности правилам представления застройщиками ежеквартальной отчетности об осуществлении деятельности, связанной с привлечением денежных средств участников долевого строительства; 

- контроль за раскрытием застройщиком информации  по договорам  участия в долевом строительстве в ежеквартальной отчетности;

- анализ соблюдения нормативов оценки финансовой устойчивости на предмет наличия признаков нецелевого использования денежных средств участников долевого строительства;

- контроль за соблюдением сроков исполнения обязательств по договорам участия в долевом строительстве.

2.2.64. В ходе контроля сроков предоставления ежеквартальной отчетности застройщика, должностным лицом Управления сопоставляются фактические сроки представления её в управление со сроками, установленными законодательством.

В случае непредставления застройщиком, осуществляющим деятельность в области долевого строительства на территории Краснодарского края, в управление ежеквартальной отчетности до 15 числа месяца, следующего за месяцем представления отчетности, должностным лицом Управления возбуждается дело об административном правонарушении по части 3 статьи 14.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях в отношении застройщика и его руководителя.

В случае задержки представления отчетности более чем на 30 дней должностным лицом Управления составляется служебная записка на имя руководителя Управления о наличии оснований для обращения Управления в арбитражный суд с заявлением о приостановлении на определенный срок осуществления застройщиком деятельности, связанной с привлечением денежных средств участников долевого строительства для строительства (создания) многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижимости.

2.2.65. При контроле за соответствием ежеквартальной отчетности правилам представления застройщиками ежеквартальной отчетности об осуществлении деятельности, связанной с привлечением денежных средств участников долевого строительства должностным лицом Управления сопоставляется  её фактическое оформление и полнота состава требованиям законодательства о долевом строительстве.

В соответствии с частью 3 статьи 4, статьей 13 Федерального закона от 21.11.1996 № 129-ФЗ "О бухгалтерском учете", частью 5 раздела 3 положения по бухгалтерскому учету "Бухгалтерская отчетность организации" (ПБУ 4/99) (утв. приказом Министерства финансов Российской Федерации от 06.07.99 № 43н), приказом Министерства финансов Российской Федерации от 22.07.2003  № 67н «О формах бухгалтерской отчетности организаций» существуют три варианта представления годовой бухгалтерской отчетности застройщиком: 

-  общеустановленный;

-  для субъектов малого предпринимательства;

- для организаций, переведенных на упрощенную систему налогообложения.

Бухгалтерская отчетность в соответствии с общеустановленном порядком должна состоять из:

- бухгалтерского баланса (форма № 1);

- отчета о прибылях и убытках (форма № 2);

- отчета об изменениях капитала (форма № 3);

- отчета о движении денежных средств (форма № 4);

- приложения к бухгалтерскому балансу (форма № 5);

- пояснительной записки; 

- аудиторского заключения, подтверждающего достоверность бухгалтерской отчетности организации, если организация-застройщик, в соответствии с федеральными законами, подлежит обязательному аудиту. В случае если организация самостоятельно приняла решение о проведении аудита бухгалтерской отчетности, аудиторское заключение, подтверждающее достоверность бухгалтерской отчетности, также может быть включено в состав бухгалтерской отчетности.

Субъекты малого предпринимательства могут принять решение о представлении бухгалтерской отчетности в объеме показателей по группам статей бухгалтерского баланса и статьям отчета о прибылях и убытках без дополнительных расшифровок в указанных формах и имеют право не представлять в составе бухгалтерской отчетности отчет об изменениях капитала (форма № 3), отчет о движении денежных средств (форма № 4), приложение к бухгалтерскому балансу (форма № 5), пояснительную записку, аудиторское заключение. При этом, субъекты малого предпринимательства, осуществляющие деятельность в области долевого строительства, обязаны проводить аудиторскую проверку достоверности бухгалтерской отчетности и в соответствии  с пунктом 6 части 2 статьи 20 Закона о долевом строительстве представлять в Управление аудиторское заключение по письменному запросу.

Организации, переведенные на упрощенную систему налогообложения  в соответствии с пунктом 3 статьи 4 Федерального закона Российской Федерации от 21.11.1996 г. № 129 «О бухгалтерском учете» (с учетом изменений и дополнений) освобождаются от обязанности ведения бухгалтерского учета. Исходя из этого, бухгалтерская отчетность должна раскрывать информацию по договорам участия в долевом строительстве и в соответствии с п. 1.2 Инструкции о порядке расчета нормативов оценки финансовой устойчивости  деятельности застройщика, утвержденной приказом Федеральной службы по финансовым рынкам от 30.11.2006 № 06-137/пз-н позволяет рассчитать нормативы оценки финансовой устойчивости застройщика, и может состоять из: 

- бухгалтерского баланса (форма № 1);

- отчета о прибылях и убытках (форма № 2).

При выявлении фактов представления отчетности с нарушением требований правил представления застройщиками ежеквартальной отчетности об осуществлении деятельности, связанной с привлечением денежных средств участников долевого строительства в части полноты и (или) порядка составления должностным лицом Управления формируется заключение о несоответствии ежеквартальной отчетности застройщика требованиям законодательства о долевом строительстве.
2.2.66. При осуществлении контроля за раскрытием застройщиком информации  по договорам  участия в долевом строительстве в ежеквартальной отчетности должностным лицом Управления оценивается достаточность информации, раскрытой в бухгалтерской отчетности. 

Критерием достаточности является отражение информации, необходимой для расчета нормативов оценки финансовой устойчивости деятельности застройщика в соответствии с Инструкцией о порядке расчета нормативов оценки финансовой устойчивости деятельности застройщика, утвержденной приказом Федеральной службы по финансовым рынкам от 30.11.2006 № 06-137/пз-н.

Кроме того, должностным лицом Управления анализируется соответствие информации, отраженной в формах отчетности согласно приложениям № 1 – 4 к правилам представления застройщиками ежеквартальной отчетности об осуществлении деятельности, связанной с привлечением денежных средств участников долевого строительства информации, раскрытой в бухгалтерской отчетности застройщика.

В соответствии с ПБУ 4/99 «Бухгалтерская отчетность организации»  бухгалтерская отчетность должна  давать достоверное и полное представление о финансовом положении организации, финансовых результатах её деятельности и изменениях, в её финансовом положении. Если при составлении организацией бухгалтерской отчетности выявляется недостаточность данных для формирования полного представления о её финансовом положении, финансовых результатах деятельности и изменениях в её финансовом положении, то в бухгалтерскую отчетность застройщик должен включить соответствующие дополнительные показатели и пояснения.

Исходя из этого, с целью формирования достоверного и полного представления о финансовом положении застройщика, осуществляющего привлечение денежных средств участников долевого строительства для  строительства многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижимости на основании договора участия в долевом строительстве, финансовых результатах его деятельности и изменениях в его финансовом положении застройщик должен раскрывать в бухгалтерском балансе информацию об обязательствах участников договора по внесению денежных средств и об обязательствах застройщика перед участниками договора по передаче прав на объект строительства. Кроме того, застройщик обязан раскрыть в бухгалтерском балансе информацию о стоимости объектов долевого строительства, учитываемую в общей сумме капитальных вложений в незавершенном строительстве.

В случае выявления фактов неполного раскрытия застройщиком в бухгалтерском балансе информации по договорам участия в долевом строительстве, что ведет к не возможности расчета нормативов оценки финансовой устойчивости деятельности застройщика должностным лицом Управления, проводящим анализ, составляются заключения о несоответствии ежеквартальной отчетности застройщика требованиям законодательства о долевом строительстве. После утверждения заключения в течении 3 рабочих дней должностным лицом Управления, проводившим анализ, вносятся предложения  о применении к застройщику мер принуждения в виде вынесения предписания о повторном представлении форм отчетности.

2.2.67. В ходе проведения анализа соблюдения нормативов оценки финансовой устойчивости деятельности застройщика на предмет наличия признаков нецелевого использования денежных средств участников долевого строительства должностным лицом Управления, проводящим анализ, изучается наличие в ежеквартальной отчетности информации, прямо и (или) косвенно свидетельствующей о фактах нецелевого использования денежных средств участников долевого строительства.

Анализ расчета нормативов оценки финансовой устойчивости деятельности застройщика производится на предмет соответствия требованиям приказа Федеральной службы по финансовым рынкам от 30.11.2006 № 06-137/пз-н «Об утверждении инструкции о порядке расчета нормативов оценки финансовой устойчивости деятельности застройщика» в автоматизированном порядке с применением программного продукта 1С:Свод. 

В ходе анализа проводится сопоставление расчетов нормативов оценки финансовой устойчивости застройщика, произведенных застройщиком и должностным лицом Управления. 
Кроме того, анализируется справка о прочих расходах, в которой должны быть указаны направления расходования денежных средств и ссылки на проектную документацию, предусматривающую это направление расходования денежных средств участников долевого строительства.

При выявлении признаков нецелевого использования денежных средств участников долевого строительства должностным лицом Управления, проводящим анализ, составляется служебная записка о необходимости изучения вопросов целевого использования денежных средств участников долевого строительства в процессе проведения мероприятий по контролю в отношении застройщика.

2.2.68. При осуществлении контроля за соблюдением сроков исполнения обязательств по договорам участия в долевом строительстве должностным лицом Управления сопоставляются сроки передачи объекта долевого строительства его участникам, указанные в договоре с текущей датой и датой представления ежеквартальной отчетности. Кроме того, анализируется справка о наличии неисполненных (просроченных) обязательств по договорам и причинах их неисполнения.

При выявлении фактов нарушения сроков исполнения договорных обязательств перед участниками долевого строительства должностным лицом Управления, проводящим анализ, подготавливаются письменные запросы в адрес застройщика с требованием разъяснить причины нарушения договорных сроков исполнения обязательств. Кроме того, должностным лицом Управления составляется служебная записка о необходимости проведения мероприятий по контролю в отношении застройщика в связи с нарушением сроков исполнения обязательств перед участниками долевого строительства.

  Порядок составления, согласования и утверждения заключения о несоответствии ежеквартальной отчетности застройщика требованиям законодательства о долевом строительстве

2.2.69. Заключение о несоответствии ежеквартальной отчетности застройщика требованиям законодательства о долевом строительстве (далее – Заключение о несоответствии) – это документ, подтверждающий факт выявления нарушения застройщиком требований законодательства о долевом строительстве в части оформления и полноты представления ежеквартальной отчетности. Подготовка заключения осуществляется с применением программного продукта 1С: Свод.

 Заключение о несоответствии ежеквартальной отчетности застройщика требованиям законодательства о долевом строительстве составляется должностным лицом Управления при проведении анализа ежеквартальной отчетности застройщика, поступившей в управление, в случаях:

- представления ежеквартальной отчетности не в полном объеме в течение 5 дней с даты её фактического поступления в Управление;

- представления ненадлежащим образом оформленной ежеквартальной отчетности в течение 5 дней с даты её фактического поступления в Управление;

- выявления фактов неполного раскрытия застройщиком в бухгалтерском балансе застройщика информации по договорам участия в долевом строительстве, в течение 10 дней с даты её фактического поступления в Управление.

2.2.70. Заключение о несоответствии ежеквартальной отчетности застройщика требованиям законодательства о долевом строительстве состоит из:

- наименования  и фактического адреса застройщика;

- отчетной и фактической дат представления отчетности;

- информации о соответствии состава и полноты раскрытия информации в отчетности требованиям законодательства о долевом строительстве;
- информации о перерасчете нормативов оценки финансовой устойчивости деятельности застройщика;

- информации о направленных предписаниях и составленных протоколах по результатам анализа отчетности;

- информации о необходимости направления предписаний после утверждения заключения о несоответствии ежеквартальной отчетности застройщика требованиям законодательства о долевом строительстве;

- дополнительной информации;

- даты формирования заключения и подписи должностного лица Управления.

2.2.71. Заключение о несоответствии ежеквартальной отчетности застройщика требованиям законодательства о долевом строительстве в течении одного рабочего дня, должностным лицом Управления согласовывается с начальником отдела методологии и анализа в области долевого строительства.

2.2.72. Заключение о несоответствии ежеквартальной отчетности застройщика требованиям законодательства о долевом строительстве утверждается  заместителем руководителя Управления.

2.2.73. Утвержденные заключения о несоответствии ежеквартальной отчетности застройщика требованиям законодательства о долевом строительстве хранятся  вместе с ежеквартальной отчетностью застройщиков в соответствии с номенклатурой дел Управления.

Порядок составления, согласования и утверждения заключения по  результатам анализа ежеквартальной отчетности застройщика

2.2.74. Заключение по результатам анализа ежеквартальной отчетности застройщика, осуществляющего деятельность в области долевого строительства (далее - Заключение по результатам анализа) – это документ, свидетельствующий о проведении анализа ежеквартальной отчетности застройщика, представленной в Управление, содержащий выводы и предложения по проведению мероприятий по контролю в отношении застройщика. Подготовка заключения осуществляется с применением программного продукта 1С: Свод.

Заключение по результатам анализа ежеквартальной отчетности составляется должностным лицом Управления:

- в течение 50 календарных дней с даты её представления в Управление, установленной законодательством о долевом строительстве;

- в течение 20 дней с даты её фактического поступления в Управление в случае её представления с нарушением установленного срока более чем на 30 дней.

2.2.75. Заключение по результатам анализа ежеквартальной отчетности состоит из:

- наименования застройщика;

- фактического адреса застройщика;

- отчетной и фактической дат представления отчетности;

- информации о соответствии состава и полноты раскрытия информации  требованиям законодательства;
- информации о перерасчете нормативов оценки финансовой устойчивости деятельности застройщика;

- информации о необходимости направления предписаний после утверждения заключения по результатам анализа ежеквартальной отчетности;

- сбалансированности источников финансирования завершения строительства объекта;

- дополнительной информации, в том числе о подготовленных служебных записках о необходимости проведения мероприятий по контролю в отношении застройщика в связи с выявленными признаками нецелевого использования денежных средств участников долевого строительства и (или) о нарушении застройщиком договорных обязательств перед участниками долевого строительства, о направленных запросах в адрес застройщика (о соблюдении сроков исполнения обязательств перед участниками долевого строительства, о расшифровке отдельных строк форм отчетности, о представлении дополнительных сведений и (или) копий документов);

- даты формирования заключения;

- подписи должностным лицом управления.

2.2.76. В заключении должностного лица Управления, проводившего анализ, делаются выводы:

- о наличии признаков нецелевого использования денежных средств участников долевого строительства;

- о соблюдении застройщиком сроков ввода объекта в эксплуатацию и сроков его передачи участникам долевого строительства;

- о наличии признаков ухудшающегося финансового состояния застройщика по сравнению с показателями предыдущих отчетных периодов.

2.2.77. Заключение по результатам анализа ежеквартальной отчетности согласовывается в течении 2 рабочих дней с начальником отдела методологии и анализа в области долевого строительства.

2.2.78. Заключение по результатам анализа ежеквартальной отчетности утверждается  заместителем руководителя Управления.

2.2.79. Утвержденные заключения по результатам анализа ежеквартальной отчетности хранятся  вместе с ежеквартальной отчетностью застройщиков в соответствии с номенклатурой дел Управления.

Порядок составления, согласования и утверждения сводного отчета по результатам анализа ежеквартальной отчетности застройщиков

2.2.80. Сводный отчет по результатам анализа ежеквартальной отчетности застройщиков (далее – сводный отчет) – это документ, содержащий статистическую информацию о проведенном анализе ежеквартальной отчетности застройщика за соответствующий квартал, а также перечень застройщиков, в действиях которых по результатам анализа выявлены признаки нецелевого использования денежных средств участников долевого строительства и (или) нарушения договорных сроков исполнения обязательств перед ними.

В срок до 30 числа второго месяца, следующего за месяцем предоставления отчетности, отделом методологии и анализа в области долевого строительства составляется и представляется на утверждение руководителю Управления сводный отчет по результатам анализа ежеквартальной отчетности застройщиков, осуществляющих деятельность в области долевого строительства за соответствующий квартал.

2.2.81. В сводном отчете по результатам анализа ежеквартальной отчетности застройщиков должна быть раскрыта информация о количестве:

а) представленной в Управление застройщиками ежеквартальной отчетности, в том числе:


- в установленный срок;


- с нарушением установленного срока;

б) представленной в Управление ежеквартальной отчетности иными организациями;
в) составленных заключений о несоответствии ежеквартальной отчетности застройщика требованиям законодательства о долевом строительстве, в том числе в связи с:


- представлением ежеквартальной отчетности не в полном объеме;


- представлением ненадлежащим образом оформленной ежеквартальной отчетности; 


- выявлением фактов неполного раскрытия застройщиком в бухгалтерском балансе застройщика информации по договорам участия в долевом строительстве;

г) составленных заключений по результатам анализа ежеквартальной отчетности застройщика, в том числе:


- без замечаний;


- с замечаниями, из них :


- по полноте состава, оформлению ежеквартальной отчетности и раскрытию информации о договорах участия в долевом строительстве в бухгалтерском балансе застройщика;


- по соблюдению нормативов и наличием признаков нецелевого использования денежных средств участников долевого строительства;


- по соблюдению нормативов без наличия признаков нецелевого использования денежных средств участников долевого строительства;


- с замечаниями, влекущими необходимость направления предписания после утверждения заключения по результатам анализа ежеквартальной отчетности;

д) возбужденных дел об административных правонарушениях по части 3 статьи 14.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;

е) направленных предписаниях на основании утвержденных заключений о несоответствии ежеквартальной отчетности застройщика требованиям законодательства о долевом строительстве, в том числе о:

- представлении ежеквартальной отчетности в полном объеме;

- представлении ненадлежащим образом оформленной ежеквартальной отчетности; 

- раскрытии застройщиком в бухгалтерском балансе информации по договорам участия в долевом строительстве;

ж) направленных предписаниях на основании утвержденных заключений по результатам анализа ежеквартальной отчетности застройщика, в том числе:

- при выявлении фактов нарушения порядка заполнения форм ежеквартальной отчетности застройщиков об осуществлении деятельности, связанной с привлечением денежных средств участников долевого строительства;

- по иной причине;

з) направленных письмах в адрес застройщика для представления дополнительной информации, необходимой для проведения анализа ежеквартальной отчетности застройщика;

и) составленных служебных записках о необходимости проведения мероприятий по контролю за деятельностью застройщика, в том числе в связи с:

- наличием признаков нецелевого использования денежных средств участников долевого строительства;

- нарушением сроков исполнения застройщиком договорных обязательств перед участниками долевого строительства;

- наличием признаков недостоверности отчетности;

- другими вопросами.

2.2.82. Сводный отчет по результатам анализа ежеквартальной отчетности застройщиков согласовывается заместителем руководителя Управления.

2.2.83. Утвержденный сводный отчет по результатам анализа ежеквартальной отчетности застройщиков хранится в отделе методологии и анализа в области долевого строительства в соответствии с номенклатурой дел Управления.

Порядок использования результатов анализа ежеквартальной отчетности застройщиков

2.2.84. Контроль за устранением нарушений, выявленных в результате анализа отчетности, осуществляется проводившим его должностным лицом Управления.

2.2.85. В соответствии с резолюциями руководителя Управления, предложения, внесенные в процессе анализа ежеквартальной отчетности застройщиков, используются отделом контроля и работы с обращениями граждан Управления при планировании мероприятий по контролю за деятельностью застройщиков.
Порядок составления и направления предписаний
2.2.86. Нарушение застройщиками законодательства в области долевого строительства при привлечении ими средств граждан и юридических лиц для строительства многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижимости на основании договора участия в долевом строительстве влечет применение Управлением к нарушителям законодательства такой меры принуждения, как предписание об устранении нарушений законодательства в области долевого строительства многоквартирных домов и иных объектов недвижимости (далее – предписание).

2.2.87. Предписание используется в качестве меры государственного принуждения, применяемой с целью пресечения совершенного нарушения законодательства о долевом строительстве, направлено на его прекращение, а также предотвращение связанных с ним отрицательных последствий.

 Основания направления предписания

2.2.88. Предписание выносится на основании:

- акта проверки застройщика, осуществляющего привлечение денежных средств участников долевого строительства, для строительства многоквартирных жилых домов и (или) иных объектов недвижимости;

- заключения по результатам анализа ежеквартальной отчётности застройщика, составленного должностным лицом Управления;

- заключения о несоответствии ежеквартальной отчетности застройщика требованиям законодательства в области долевого строительства, составленного должностным лицом Управления;
- служебной записки должностного лица Управления, свидетельствующей об установлении фактов нарушения застройщиками законодательства о долевом строительстве.

2.2.89. Предписание об устранении нарушений законодательства в области долевого строительства направляется застройщикам в следующих случаях:

1) при выявлении фактов нарушений застройщиком требований законодательства о долевом строительстве, допущенных при привлечении денежных средств участников долевого строительства;

2) при выявлении фактов отсутствия регистрации в установленном законом порядке договоров участия в долевом строительстве застройщиком, осуществляющим привлечение денежных средств участников долевого строительства;

3) при выявлении фактов размещения застройщиком в проектной декларации неполной и (или) недостоверной информации;

4) при выявлении фактов нарушения застройщиком порядка размещения и представления проектной декларации,

5) при выявлении фактов нарушения застройщиком порядка внесения изменений в проектную декларацию; 

6) при представлении застройщиком ежеквартальной отчётности не в полном объеме и (или) в ненадлежащем виде;

7) при выявлении фактов нарушения порядка заполнения форм ежеквартальной отчетности застройщиков об осуществлении деятельности, связанной с привлечением денежных средств участников долевого строительства.

Вышеприведённый перечень оснований для составления и направления застройщикам предписаний не является исчерпывающим.

 Содержание предписания, порядок согласования и направления

2.2.90. Предписание должно содержать следующие реквизиты и положения:

- исходящий номер и дата направления предписания;

- дата акта проверки соблюдения требований законодательства Российской Федерации о долевом строительстве, на основании которого выносится предписание, в случае, если предписание выносится по результатам проверки застройщика;

- наименование застройщика, фамилия, имя и отчество законного представителя застройщика, которому выносится предписание;

- выявленные нарушения (недостатки) в деятельности застройщика со ссылкой на конкретные положения федеральных законов и иных нормативных правовых актов, предусматривающих предписываемую обязанность; 

- конкретное мероприятие, которое должно выполнить лицо, в адрес которого выносится предписание;

- срок устранения выявленных нарушений;

- способы извещения об исполнении предписания и подтверждения устранения нарушений;

- разъяснение о праве лица, в отношении которого вынесено предписание, направлять ходатайство о продлении срока исполнения предписания при наличии объективных причин, не позволяющих выполнить предписание в установленные сроки;

- разъяснение о праве лица, в отношении которого вынесено предписание, обжаловать предписание в соответствующий суд в установленном порядке;

- фамилия и инициалы, подпись должностного лица, вынесшего предписание;

- фамилия и инициалы, номер телефона исполнителя.

2.2.91 Предписание оформляется в течение 30 рабочих дней и направляется застройщику для устранения нарушений в установленный срок.

2.2.92. Проект предписания составляется в течение:

- десяти рабочих дней с даты подписания акта проверки или утверждения заключения по результатам анализа ежеквартальной отчетности застройщика руководителем Управления;

- пяти рабочих дней с даты утверждения заключения о несоответствии ежеквартальной отчетности застройщика требованиям законодательства о долевом строительстве;
- пяти рабочих дней с даты утверждения служебной записки должностного лица Управления, свидетельствующей об установлении фактов нарушения застройщиками законодательства о долевом строительстве.

2.2.93. Предписание об устранении нарушений законодательства подлежит согласованию с начальником структурного подразделения Управления, в подчинении которого находится должностное лицо Управления, составившее проект предписания, и начальником отдела правового сопровождения надзора в области долевого строительства в срок не более 2 рабочих дней. 

2.2.94. Согласованное предписание печатается на бланке строгой отчетности Управления, передаётся на подпись руководителю Управления и заверяется печатью Управления.

2.2.95. Предписание составляется в двух экземплярах, из которых: первый экземпляр направляется застройщику для принятия мер по устранению нарушений, второй экземпляр хранится в соответствии с утвержденной номенклатурой дел Управления. 

Предписание подлежит регистрации в электронной базе данных управления с присвоением соответствующего порядкового регистрационного номера.

2.2.96. Предписание направляется лицу, в отношении которого оно вынесено, способом, позволяющим установить факт и дату его получения.

2.2.97. Срок для устранения нарушений определяется с учетом длительности доставки почтового отправления, и, учитывая существо нарушения, должен быть разумным и достаточным для устранения нарушений, указанных в предписании.

 Контроль за исполнением предписания

2.2.98. Контроль за исполнением предписания, полнотой и своевременностью устранения нарушений, указанных в предписании, возлагается на структурное подразделение Управления, подготовившее проект предписания.

2.2.99. Срок исполнения предписания и устранения нарушений может быть продлен по решению руководителя Управления при получении ходатайства лица, которому вынесено предписание, с изложением причин, не позволяющих устранить нарушения в установленные сроки, и указанием предпринимаемых мер.

При наличии объективных причин, не позволивших выполнить предписание в установленные сроки, руководителем Управления принимается решение о продлении срока выполнения предписания и устранения выявленных нарушений законодательства на основании заключения должностного лица Управления, контролирующего исполнение предписания, согласованного с начальником структурного подразделения Управления, в подчинении которого находится указанное должностное лицо, а также с начальником отдела правового сопровождения надзора в области долевого строительства.

О продлении срока выполнения предписания застройщику сообщается письменно.

Сообщение о продлении срока выполнения предписания направляется способом, аналогичным способу направления предписания.  

2.2.100. При отсутствии информации об исполнении предписания или получения сведений о неполном исполнении, проводится внеплановая проверка, предметом которой является деятельность застройщика по устранению нарушений обязательных требований законодательства, выявленных ранее.

2.2.101. В случае невыполнения в установленный срок вынесенного предписания, должностное лицо Управления, контролирующее исполнение предписания, составляет протокол об административном правонарушении по  части 4 статьи 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях. 
2.2.102. Основаниями для снятия  предписания с контроля являются:

- утвержденное руководителем Управления заключение о снятии предписания с контроля, согласованное с начальником структурного подразделения Управления, в подчинении которого находится должностное лицо Управления, контролирующее исполнение предписания, и начальником отдела правового сопровождения надзора в области долевого строительства, составленное по результатам изучения документов, свидетельствующих о полном исполнении предписания или невозможности устранения нарушений требований законодательства об участии в долевом строительстве в силу объективных причин;

- вступивший в законную силу судебный акт о признании предписания незаконным;

- возбуждение дела об административном правонарушении по  части 4 статьи 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях по факту невыполнения в установленный срок предписания.

2.2.103. Решение о направлении предписания  по результатам рассмотрения административного дела по части 4 статьи 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях принимается руководителем Управления на основании служебной записки начальника отдела правового сопровождения надзора в области долевого строительства, согласованной с начальником структурного подразделения, подготовившего первоначальное предписание.

2.2.104. Основаниями для вынесения нового предписания по фактам, послужившим поводом для вынесения первоначального предписания, являются:

- не устранение нарушений, указанных в предписании;

- иные основания, установленные законодательством Российской Федерации.

Производство по делам об административных правонарушениях


2.2.105. При выявлении нарушений законодательства Российской Федерации или невыполнении в установленный срок законного предписания должностного лица Управления, осуществляющего государственный надзор (контроль), должностное лицо Управления возбуждает дела об административных  правонарушениях, предусмотренных соответствующими статьями Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях в области долевого строительства многоквартирных домов и иных объектов недвижимости. 

2.2.106. Задачами производства по делам об административных правонарушениях являются всестороннее, полное, объективное и своевременное выяснение обстоятельств каждого дела, разрешение его в соответствии с законом, обеспечение исполнения вынесенного постановления, а также выявление причин и условий, способствовавших совершению административных правонарушений.

2.2.107. Должностные лица Управления уполномочены составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных следующими статьями Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях:

статья 14.28 «Нарушение требований законодательства об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижимости»;

часть 4 статьи 19.5 «Невыполнение в срок законного предписания (постановления, представления, решения) органа (должностного лица), осуществляющего государственный надзор (контроль)».

По составам части 1, части 2, части 3 статьи 14.28  Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях дела об административных правонарушениях возбуждаются в отношении застройщиков, привлекающих средства участников долевого строительства для строительства (создания) многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижимости, разрешение на строительство которых получено после 31 марта 2005 года.

2.2.108. В соответствии со статьей 4.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях давность привлечения к административной ответственности за административные правонарушения законодательства об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижимости составляет один год со дня совершения административного правонарушения.

Давность привлечения к административной ответственности по части 4 статьи 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях составляет 2 месяца.
 Порядок составления

протокола об административном правонарушении

2.2.109. Протокол об административном правонарушении составляется должностным лицом Управления, уполномоченным составлять протоколы об административных правонарушениях немедленно после выявления совершения административного правонарушения. 

Протокол об административном правонарушении составляется в отношении застройщика и (или) должностного лица по конкретному объекту строительства, возведение которого осуществляется с привлечением денежных средств граждан. 

В случае если требуется дополнительное выяснение обстоятельств дела либо данных о должностном лице или сведений о застройщике, в отношении которых возбуждается дело об административном правонарушении, протокол об административном правонарушении составляется в течение двух суток с момента выявления административного правонарушения. 

При невозможности определения сведений о лице, в отношении которого будет возбуждено дело об административном правонарушении, должностным лицом Управления, уполномоченным составлять протоколы об административных правонарушениях, за подписью руководителя Управления, заказным отправлением с уведомлением о вручении направляются запросы в отдел управления Федеральной миграционной службы России по Краснодарскому краю, в органы внутренних дел.

2.2.110. Административное правонарушение считается выявленным после:

-
надлежащего оформления акта проверки, то есть после подписания акта должностным лицом, проводившим проверку и ознакомления с ним руководителя проверяемого застройщика;

-
утверждения заключения по результатам анализа ежеквартальной отчетности застройщика об осуществлении деятельности, связанной с привлечением денежных средств участников долевого строительства для строительства (создания) многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижимости руководителем Управления;

-
выявления факта непредставления или несвоевременного представления ежеквартальной отчетности;
- выявления факта нарушения законодательства в области долевого строительства.
2.2.111. Должностному лицу Управления, при составлении протокола об административном правонарушении, следует заранее в письменной форме уведомить должностное лицо или законного представителя застройщика, в отношении которого будет составлен протокол об административном правонарушении о статье, по которой будет составлен протокол, о времени и месте составления протокола, заказным отправлением с уведомлением о вручении, телеграфом или иным образом, позволяющим подтвердить получение уведомления лицом, которому оно направлено.

Законным представителем застройщика являются его руководитель, а также иное лицо, признанное в соответствии с законом или учредительными документами органом юридического лица.

2.2.112. В протоколе об административном правонарушении указываются дата и место его составления, должность, фамилия и инициалы лица, составившего протокол, сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, место (и место нахождения юридического лица), время совершения и событие административного правонарушения, статья закона, предусматривающая административную ответственность за данное административное правонарушение, объяснение должностного лица или законного представителя юридического лица, в отношении которых возбуждено дело, иные сведения, необходимые для разрешения дела.

2.2.113. При описании административного правонарушения  указывается какой разрешительный документ отсутствует, либо какие сроки предоставления информации (отчетности) нарушены, на сколько дней. В случае опубликования застройщиком недостоверной информации в средствах массовой информации и (или) её размещения в информационно-телекоммуникационных сетях, указывается в каких СМИ произведена публикация (размещена информация), в чем её недостоверность, дата публикации.

2.2.114. При составлении протокола об административном правонарушении, должностному лицу или законному представителю застройщика, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении разъясняются его права и обязанности, предусмотренные Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, о чем, должностным лицом Управления делается соответствующая запись в протоколе.

Должностному лицу или законному представителю застройщика, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении,  предоставляется возможность ознакомления с протоколом об административном правонарушении, а также возможность представления объяснений и замечаний по содержанию протокола.

Объяснения или сведения об их отсутствии вносятся в протокол лицом, в отношении которого он составляется. В случае его отказа от внесения объяснений, должностным лицом Управления, составляющим протокол об административном правонарушении, делается соответствующая запись.

Протокол об административном правонарушении подписывается должностным лицом, его составившим, должностным лицом или законным представителем застройщика, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении. В случае отказа указанного лица от подписания протокола об административном правонарушении в нем должностным лицом Управления, составившим протокол, делается соответствующая запись.

Должностному лицу или законному представителю застройщика, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, вручается под расписку копия протокола об административном правонарушении.

В случае отказа законного представителя застройщика от получения экземпляра протокола, протокол вручается должностным лицом Управления секретарю застройщика с отметкой о вручении или направляется заказным письмом с уведомлением о вручении по фактическому адресу застройщика.

2.2.115. В случае неявки лица привлекаемого к административной ответственности, надлежащим образом извещенного о времени и месте составления протокола об административном правонарушении, протокол составляется в его отсутствие с описанием события уклонения от составления протокола. Застройщику, в отношении которого возбуждено административное производство, протокол об административном правонарушении направляется по фактическому адресу, а должностному лицу – по домашнему адресу заказным письмом с уведомлением о вручении лицу, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении.

2.2.116. Протоколы об административных правонарушениях, предусмотренные статьей 14.28 и частью 4 статьи 19.5 КоАП РФ составляются в двух экземплярах: первый - передается лицу, в отношении которого он составлен (его законному представителю), второй - в орган, уполномоченный рассматривать дело об административном правонарушении.

 Рассмотрение протокола об административном правонарушении
2.2.117. С момента составления протокола об административном правонарушении дело об административном правонарушении в соответствии со статьей 28.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях считается возбужденным.

2.2.118. Материалы административного дела с визой руководителя Управления поступают в отдел правового сопровождения надзора в области долевого строительства управления, который обеспечивает подготовку дела к административному разбирательству.

Сроки подготовки документов должны обеспечивать соблюдение сроков рассмотрения дела об административном правонарушении, установленных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

Дело об административном правонарушении подлежит рассмотрению в пятнадцатидневный срок с момента поступления протокола со служебной запиской руководителю Управления.

В случае поступления ходатайств от участников производства по делу об административном правонарушении, либо в случае необходимости в дополнительном выяснении обстоятельств дела срок рассмотрения дела может быть продлен, но не более чем на один месяц, о чем выносится мотивированное определение.

Во всех случаях дело об административном правонарушении должно быть рассмотрено, а решение по нему принято до того, как истек срок давности привлечения к административной ответственности, установленный Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях. По истечении этого срока производство по делу должно быть прекращено.


2.2.119. По результатам рассмотрения дела об административном правонарушении может быть вынесено постановление:


о назначении административного наказания;

о прекращении производства по делу об административном правонарушении.

Постановление о прекращении производства по делу об административном правонарушении выносится в случае:

наличия хотя бы одного из обстоятельств, исключающих производство по делу, предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

объявления устного замечания.

2.2.120. В постановлении по делу об административном правонарушении должны быть указаны:


а) должность, фамилия, имя, отчество должностного лица Управления, вынесшего постановление;


б) дата и место рассмотрения дела;

в) сведения о лице, в отношении которого рассмотрено дело;

г) обстоятельства, установленные при рассмотрении дела;

д) статья Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, предусматривающая административную ответственность за совершение административного правонарушения, либо основания прекращения производства по делу;


е) мотивированное решение по делу;


ж) срок и порядок обжалования постановления.


2.2.121. Постановление по делу об административном правонарушении подписывается должностным лицом Управления, вынесшим постановление. Постановление по делу об административном правонарушении объявляется немедленно по окончании рассмотрения дела. Копия постановления по делу об административном правонарушении вручается под расписку законному представителю застройщика, в отношении которого оно вынесено, либо направляется посредством почтовой связи с уведомлением о вручении в течение трех дней со дня его вынесения.


 Вопросы об отсрочке, о рассрочке, приостановлении или прекращении исполнения постановления о назначении административного наказания рассматриваются руководителем Управления.

Лица, заинтересованные в разрешении указанных вопросов, извещаются о месте и времени их рассмотрения, письмом с заказным отправлением с уведомлением о вручении. При этом неявка заинтересованных лиц без уважительных причин не является препятствием для разрешения соответствующих вопросов. 

Решение по вопросам об отсрочке, о рассрочке, приостановлении исполнения постановления о назначении административного наказания выносится руководителем Управления в виде определения.

Копия определения вручается под расписку должностному лицу или законному представителю застройщика, в отношении которого оно вынесено. В случае отсутствия указанного лица копии определения высылаются им в течение трех дней со дня его вынесения сопроводительным письмом заказным отправлением с уведомлением о вручении, о чем делается соответствующая запись в деле об административном правонарушении.

Копия документа, свидетельствующего об уплате административного штрафа, направленная лицом, привлеченным к административной ответственности, приобщается к материалам административного дела и материалам проверки.

При отсутствии документа, свидетельствующего об уплате административного штрафа, по истечении тридцати дней со срока, указанного в части 1 статьи 32.2Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, постановление и соответствующие материалы направляются сопроводительным письмом заказным отправлением с уведомлением о вручении в Федеральную службу судебных приставов для взыскания суммы административного штрафа в порядке, предусмотренном федеральным законодательством. 

Порядок обжалования действий и решений должностных лиц, ответственных за выполнение действий  осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции  государственного контроля и надзора 

2.2.122. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Административного регламента производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Заместитель руководителя управления                                            О.В. Корниенко
